PROYECTO SERIES

. Administracion
a Reps Manual de Usuario

VIAJES ¥ TURISHO

R

AllReps

VIAJES Y TURISMO

PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Versién: 1.0
Fecha: 01/04/2023

Version 1.0

Queda prohibido cualquier tipo de explotacion y, en particular, la reproduccion, distribucion, comunicacion
publica y/o transformacion, total o parcial, por cualquier medio, de este documento sin el previo
consentimiento expreso y por escrito del desarrollador del software.




PROYECTO SERIES

. Administracion
all Reps Manual de Usuario

VIAJES ¥ TURISMO

| (076 101 (o 30 63 ¥y (o] o TP TRPPRO 3
B ¥ 016 101 (o) 301 0) (ST DT P PP PP 5
3 MOAUIO USUATIOS ...ttt b etk b e b bttt e b et e b e e e b n e 1
4 MOAUIOPArdmELtros .....cuvcviiiiiiiiiiiic i 1
5 Modulo Tipo CONIITDUYENLE ....vvviiiiieiiiieiiiie sttt e sttt e s e e bb e e bb e e sbe e e sbneesnees 1
6 MoOdUlOFOrmMasdEPagO ........coviiiiiiiieii e 1
T MOAUIO CHENLES.....cveiiiiiiiiie it nr e n e 1
8 MoOdUIO COMEICIAES.....cviiiiiiiiiiiiii e 1
O MOAUIO OPEIAAOTES ... ettt ettt b et be bt st e b e e st e nnenne s 1
10 Modulo Planes TUITSHICOS. .. ..ueiviiiiiiiiiiiii et 1
10.1 RegIStro ACOMOAACIONES. ... .ceveeiirieiiiiiie ittt re e ne e e 14
10.2 ReEZISITO OPETAQOTES ... evviieeuriiirisiieie ettt ettt b et b e b n e nn e neenne e 19
10.3 Registro Reajustes @ 1a TRIM .....ccuiiiiiiiiiiiiie e 25
10.4 Registro Reajustes al Programa ...........cccoooeeiiiiiiiiiiciic e 30
10.5 Link de Acces0S RAPIAO ..c.veiuviiiiiiiiiiiiei e 37
1T Modulo EXPEAIENEES ......eiuviiiiiiiiiiiiiei st 1
11.1  ReEZISIIO PASAJETOS ...ecuviiiiiiiiiiiiiiiiiie it 19
11.2 ReQISIIO d€ PAZOS ... eiiiiiiii i 25
11.3  Liquidacion EXPediente ..........ccciiiiiiiiiiiiiiiii i 31
12 MOAUIO PASAJEIOS ...cuviiuriiiiiiiiei it 1
I3 MOAUIOAEPAZOS ... e 1
14 Modulo LiqUidaCIOn ......ccceiiiiiiiiiiiiiii i 1
15 Modulo Cargue MASIVO ....ocveiriiiiiiieiiiiie et 1
15.1 Cargue MasiVO CHIENLES ......cccueiirieieeiiieiiee et nnee s 1

15.2 Cargue Masivo COMETCIALES ......covviiiiiriiiiiiiieiiee s 4



PROYECTO SERIES

. Administracion
all Reps Manual de Usuario

VIAJES ¥ TURISMO

1 Modulo Ingreso

Este mdédulo es para el ingreso al sistema, al digitar el usuario y contrasena el sis-
temavalida los permisos a mostrar en la aplicacion

ULLKeps

VIAJES Y TURISMO

1 Clic "Email".

Enter email and password
&

Password N
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2 Clic "Password".

WLLL I VNG YN

VIAJES Y TURISMO

Enter email and password

admin@admin.com

sl a

3  Clic "Submit"

— — — — -

VIAJES Y TURISMO ‘

Enter email and password

admin@admin.com &

..... a|
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2 ModuloEmpresa

En este mddulo se debe registrar los datos de la empresa, esto solo se debe realizar
una sola vez

1 Clic "Parametros"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Escritorio
= Comercial <
L Transaciones <
O Cierres <
] kﬁmetros <
Ayuda PDF
© AcercaDe... i3
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2 Clic "Empresa"

@ Escritorio Escritorio
= Comercial <

L1 Transaciones <

L Cierres <

& Parametros v

Bl empresa

& Usuarios

™ Permisos
QO Tipo Contribuyente

O Formasde Fago

Ayuda PDF

© AcercaDe...

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

& Escritorio Empresas

& Comercial < = L =
| Copy | Excel ‘ csy ’ POF iuostrar:@registros

Ll Transaciones <
Dpciones v  Empresa Documento Direccio
L Cierres <
n ALL REPSLTDA 830000800 Calle 97 b
88 Parametros v
- Dpciones Empresa Documento Direccid
Empresa
& Usuarios Mostrando 1a 1 de 1 registres
™ Permisos

QO Tipo Contribuyente

O Fermasds Pago

Ayuda POF
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4 Clic "Guardar"

L1 Transaciones
L Cierres

8 Parametvos

E] Empresa

& Usuarios

™ Permisos

Q Tipo Contribuyente

O Formasde Pago

8 Ayuda

© AcercaDe...

g
Nombre Empresa
Direccidn:

Direccion

Email:

Emait

& Cancelar

5 Editar datos de la empresa

ALL REPS LTDA =

&b Escritorio
= Comercial
L Transaciones
L Cierres

8 Parametros

E] Empresa
& Usuarios
& Permisos
O Tipo Contribuyente

O Formasde Pago

Ayuda

PDF

[} .
[ Copy [ Excel ‘[ csv || poF |Mostrar :[5  v|registros

Dpciones v  Empresa Dacumento Direccid
) n ALL REPSLTOA £30000800 Calle 97 bi
Dpciones Empresa Dacumento Direccid

Mostrando 1 a 1 de 1 ragistros
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6 Clic "Guardar"

Ll Transaciones
L Ciewres

@ Parametros

[} Empresa

& Usuarics

™ Permisos

O Tipo Contribuyente

Q Formasds Pago

8 Ayuda

© AcercaDe...

7 Clic "OK"

B

Empresa:

ALL REPSLTDA
Direccidn;

Calle 97 bis # 18- 20 Of: 502 Centro Empresarial Parque 87
Email:

admin@admin.com
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8 Inactivar empresa

ALL REPS LTDA =
@ Escritorio Empresas

s
== Comercial < i ,
I Copy | Excel ’ csv | poe Mostrar:|5 v |registros
5 | |

Ll Transaciones <

Dpciones v  Empresa Documento Direccidé
L Cierres < 4

ALL REPSLTDA 830000800 Calle 97 bi

8 Parametros v

Opciones Empresa Documento Direccio
Bl Empresa
3 Usuarios Mostrando 1 a 1 de 1 registros

& Permisos
O Tipe Contribuyente

O Formas de Fage
(=3

Ayuda PDF

9 Clic"OK"

stivar la Empresa?
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10  Clic"OK"

11  Reactivar la empresa

ALL REPS LTDA =

& Escritorio
£ Comercial <
L1 Transaciones <
Ll Cierres <
88 Parametros v
E] Empresa
% Usuzrics
@ Permisos

QO Tipo Contribuyente

QO Formas de Pago

Ayuda [Por |

Empresas B Reporte

‘ poF  Mostrar:|5 v |registros

\ Copy Excel } csy
Opciones v  Empresa Documento Direccio
i ALL REPS LTDA 830000800 Calle 97 bl
Opciones Empresa Documento Direccio

Mostrando 1 a1 de 1 ragistros
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12  Clic"OK"

ar la Empresa?

13  Clic "OK"

Cancel
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3 Modulo Usuarios

En este mdédulo se deben registrar los diferentes usuarios del sistema, ademas deasig-
nar los modulos a los que tiene permiso de acceder.

1 Clic "Parametros"

@ Escritorio Escritorio
= Comecial <
L Transaciones <
L Cierres <
B Parametros <
Ayuda PDF

© AcercaDe... [T ]
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2 Clic "Usuarios"

= Comercial <
L1 Transaciones <
L Cierres <
@ Parametros v
] Emprasa
‘ Usbarics
& Permisos

Q Tipo Contribuyente

O Formas de Pago

Ayuda POF

€ AcercaDe... E3

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

£ Comercial < S e S
‘ Copy ‘ Brcel ‘ coy \ POF Juostrar:@registros
L Transaciones <
Dpciones v  Nombre Documento
L Cierres <
n Diego Alvarez CEDULA
88 Parametros v

[ empresa n Andres Ruiz CEDULA

3% Usuarios

& Permisos n Diana Diaz CEDULA
O Tipo Contribuyente
O Formasde Pago

n Deisy Carolina Ramirez Duarte CEDULA
Ayuda POF
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4 Clic en los diferentes campos que cuenta el sistema

ALL REPS LTDA =
& Escritorio Usuario

£ Comercial <

Nombre{*):
L1 Transaciones < Mombre
L Cierres < Tipo Documento(*):

DRI

88 Parametros v
[ empresa Direccidn:
- pres
3 Usuarios Direeditn
™ Permisos -
O Tipo Contribuyente =
QO Formasda Fago

Login [*):

Ayuda POF

5 Clic en el checkbox para asignarle permisos a ese modulo.

A

4 Usuarios calle 293d 45
& Permisos sl
O Tipo Contribuyente ahshaBTA e
QO Formasde Pago
Login {*):
Ayuda POF
dalvarez
© AcercaDe...
Permizos:
O seritorio
Liransacdones
DGEITES
[Clacesso
Dcomereial
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6 Clic "Guardar"

Login {*):
dalvarez

€ AcercaDe... AT
Permisos:

Bzscritorio
Bransacciones
Bcierres
Bacceso
Bcomercial

{3 Cancelar

Copyright © 2013 ALL REPS LTDA. All rights reserved.

7 CllC "OK"
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8 Editar un usuario y Permisos

& Escritorio Usuario K Reporte

—
== Comercial < . ‘
| Copy l Eucel [ csy ’ poe  Mostrar:|5 v |registros
L Transaciones <
Dpciones v  Nombre Documento
L Cierres < — ¢
n Diego Alvarez CEDULA
@ Parametros v \

B empresa D]n Andres Ruiz CEDULA

& Usuarios
6 Permisos Diana Diaz CEDULA
O Tipe Contribuyente
QO Formas de Pago
Deisy Carolina Ramirez Duarte CECULA

Ayuda POF

© AcercaDe... 3 n Andres Rincon CEDULA

9 Clic en los diferentes campos que cuenta el sistema o permisos a actualizar

O Tipo Contribuyente sistemasiper@gmail.com

QO Formas de Fago
Login [*):
Ayuda POF
andresr

€ AcercaDe... ;
Permisos:

B=scritorio
[Chransacciones
Mrierres
froeso
comereial
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10 Clic "Guardar"

O Formas de Pago
Login {*):
Ayuda POF
andresr

€ AcercaDe... AT
Permisos:

Bzscritorio

[ Mrransacciones
Bcierres
Bacceso
Bcomercial

ot

Copyright © 2013 ALL REPS LTDA. All rights reserved.

1 1 CllC "OK"
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12 Inactivar un usuario

l Copy ; Excel \ csy ‘ POF POSTIar ;| 2 V| TREISTros

Ll Transaciones <
Dpciones v  Nombre Documento
L Cierres <
Diego Alvarez CECULA
8 Parametros v
B empreza Andres Ruiz CEQULA
& Usuarios
¥ Permisns ’ :
Sl Diana Diaz CEDULA
QO Tipo Contribuyente
Q Formas de Pago
Deisy Caroling Ramirez Duarte CEDULA
Ayuda POF
O AcercaDe... s Andres Rincon CEDULA
Dpciones Nombre Documento
Mrctrandn | a G de B racictrac
13  Clic"OK"

ttivar el usuario?
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14  Clic "OK"
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4 Mobdulo Parametros

En este modulo se utiliza para registrar los datos de configuracion para él envid de
correos

1 Clic "Parametros"

@& Escritorio Escritorio
= Comercial <
L3 Transaciones <

L Cierres <

& Parametros <
Ayuda =3
© AcercaDe... 3

VIAJES
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2  Clic "Parametros"

8 Cierres <
B® Parametros v
] Empresa
%% Usuarios
& Permisos

O Tipo Contribuyente VIAJES

O Formasde Pago

O Palametros

Ayuda [ POF |
O AcercaDe... [ |
Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
3 Clic.

ALL REPS LTDA =

& Escritorio Parametros

&= Comercial < Copy H Excel | csv H ppF | Mostrar:|5 v | registros

L Transaciones < Opciones v  HostSMTP Email SMTP Port SMTP
O Cierres < 1 I smtp.gmail.com ajnaton@gmail.com 465

BB Eatametive X Opciones Host SMTP Email SMTP Port SMTP
[ empresa Mostrando 1 a 1 de 1 registros

%% Usuarios

& Permisos

O Tipo Contribuyente
O Formas de Pago

O Parametros



PROYECTO SERIES

all Reps Manual de Usuario Administracion

VIAJES ¥ TURISMO

4 Clic "Host”. Se debe registrar el servidor de correo a utilizar para ¢él envid decorreos

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Parametros
Comercial < Host SMTP
smtp.gmail.com|
O Transaciones <
Contrasefia Correo SMTP:
O Cierres <
8 Parametros v
Correo Contabilidad:
D Eflptess Correo Contabilidad
% Usuarios

™ Permisos B Guardar

O Tipo Contribuyente
O Formas de Pago

O Parametros

5 Clic "Usuario Correo”. Se debe registrar la cuenta de correo de donde seenviaran los
correos del sistema

La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 7 “ Diego Alvarez |
= |

|

Usuario Correo SMTP:

ajnaton@gmail.co \ ‘

Puerto SMPT:

465

Correo Adminisracion:

direccionadministrativa@allreps.com
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6 Clic "Contrasefia Correo". Se debe registrar la contrasefia del usuario de correoanteriormente

registrado

REPS LTDA =

rio

reial <
iciones <
(3 <
etros v
sa

ios

S0s
-ontribuyente
1s de Pago

1etros

Parametros
Host SMTP
smtp.gmail.com

Contrasefia Correo SMTP:

Correo Contabilidad:

Correo Contabilidad

Usua

ajn
Puer!

468

Corre

dire

7 Clic "Puerto SMPT". Se debe registrar el puerto de salida de correos del servidorde correo
anteriormente registrado

La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 7 “ Diego Alvarez |
|

Usuario Correo SMTP:

ajnaton@gmail.com

Puerto SMPT:

465

Correo Adminisracion:

direccionadministrativa@allreps.com

O
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Clic "Correo Contabilidad". Se debe registrar el correo del area de contabilidaddonde se enviran
8 los pagos recibidos de los pasajeros

scritorio Parametros

omercial < Host SMTP

smtp.gmail.com

ransaciones <

Contrasefia Correo SMTP:
ierres <
arametros v

Correo Contabilidad:
mpresa AP

P I:D’H’(J Contabilidad

Jsuarios

>ermisos B Guardar | @ Cancelar

“ipo Contribuyente
ormas de Pago

’arametros
yuda [ POF |
|

cerca De...

9 Clic "Correo Administracion". Se debe registrar el correo del area administrativadonde se enviara
copia de la liquidacion del expediente

Usuario Correo SMTP:

ajnaton@gmail.com

Puerto SMPT:

465

Correo Adminisracion:

direccionadministrativa@allreps.con{
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10 Clic "Guardar"

- LVINTILIan » e S V.
smtp.gmail.com
L Transaciones <
Contrasefia Correo SMTP:
£ Cierres <
B8 Parametros v
Correo Contabilidad:
El empresa

contabilidad@allreps.com|

% Usuarios

e oo

O Tipo Contribuyente
O Formas de Pago

O Parametros
Ayuda =3

O AcercaDe... T

11 Clic"OK"
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5 Modulo Tipo Contribuyente

En este modulo se deben registrar los diferentes tipos de contribuyente, a utilizar en
la transacciones de File, Liquidaciones y Cierres

1 Clic "Parametros"

@ Escritorio Escritorio
= Comercial <
L1 Transaciones <
L0 Cierres <
® Farometros <
Ayuda POF

€ AcercaDe... 3
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2 Clic "Tipo Contribuyente"

L Transaciones <
L Cierres <
8 Parametros v
B empresa
& Usuarios
& Permisas

QO Tipo Contribuyente

O Fermas de Fago

Ayuda POF

© AcercaDe...

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

b Escritario Tipo Contribuyente
i Comercial ; = .

Copy H Bxcel l[ csy H POF JMostrar: 5 v registros
1 Transaciones <

Opciones v  Descripcion

1 Clerres <

C- T
} Parametros v

Aviatur
] Empresa nn
¥ Usuarios n Autoretenedor

7 Permisos

) Tipo Contribuyente n Regimento Simplificado

) Formas de Pago

n n Comision Agencias yfo Clientes Bta
) ayuda PDF
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4 Clic "Descripcion”, "IVA", "Retefuente", "Retelca" ¢ "[VA Tarifa Administrativa"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Tipo Contribuyente
& Comercial < Descripcion{*):
l)e:cl':):ion
Ll Transaciones <
Retefuente:
L Cierres <

Ret=fuente

88 Parametros v
va Tarifa Administrativa:

x Empresa 3 == Z
[ empres lva Tarifa Administrativa

4 Usuarios

™ Permisos QO Cancelar

O Tipo Contribuyente

O Formasds Pago

Ayuda POF

5 Clic "Guardar"

= Comercial < uescripcion|ty:
Autoretenedor
Ll Transaciones <
Retefuente:
L Cierres <
1L
8 Parametros v
Iva Tarifa Administrativa:
[f]l Empresa F
& Usuarios

O Tipo Contribuyente

Q Formas de Pago

Ayuda PDF

€ AcercaDe...



AllReps

VIAJES ¥ TURISMO

PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Administracion

6 Clic "OK"

7 Editar un Tipo de Contribuyente

Ll Transaciones
L1 Cierres

@ Parametros

E] empresa

& Usuarios

™ Permisos

Q Tipo Contribuyente

O Formas de Fago

Ayuda

© AcercaDe...

Opciones v  Descripcion

Neta

Aviatur

Autorstensdor

Regimento Simplificado

Comision Agencias y/o Clientes Bta

i Opciones Descripcion

Mostrando 1 a5 de 7 ragistros
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8 Clic "Descripcion”, "IVA", "Retefuente", "Retelca" ¢ "IVA Tarifa Administrativa"

ntribuyente

ipcion{*): WA
imento Simplificadg| 0.00
uente: Reteica:
0 0.96

rifa Administrativa;

9 Clic "Guardar"

= Comercial < Descripeion(*):
Regimento Simplificado
L1 Transaciones <
Retefuente:
Ll Cierres <
1100
88 Parametros v
Iva Tarifa Administrativa
Empresza
B empr 5
& Usuarios
& Permisos
Q Tipo Contribuyente
QO Formasde Pago
Ayuda PDF
© AcercaDe... E3
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10  Clic"OK"

11  Inactivar un Tipo de Contribuyente

L Transaciones <
Dpciones v  Descripeion

L Cierres <

Neta
8 Parametros v

Aviztur
El Empresa
@ Usuarios Autoretanedor
M Permisos

O Tipo Contribuyente Regimente Simplificado

QO Fermaszde Pago
Comisicn Agencias y/o Clientes Bta

Ayuda POF

© AcercaDe... (i) Dpciones Descripcion

Mostrando 1 a5 de 7 registros
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12  Clic"OK"

setivar el registro ?

Cancel

13  Clic"OK"
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6 ModuloFormasdePago

En este modulo se deben registrar las diferentes formas de pago a utilizar en lassmmsde
recibos de cajay liquidaciones.

1 Clic "Parametros"

@ Escritorio Escritorio
& Comercial <
Ll Transaciones <
L Cierres <
8 Parametvos <
Ayuda POF

O Acerca De...
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2 Clic "Formas de Pago"

L Cierres <
8 Parametros v
El eEmpresa
& Usuarics
& Permisos

O TipoSentribuyente

O Fermas de Pago

Ayuda POF

€ AcercaDe...

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Formas de Pago '
£ Comercial < =
| Copy | Brcel ‘ coy \ POF JMostrar:Bregistros

L Transaciones <

Dpciones v D FormadeF
L Cierres <

1 EFECTIVD

&

88 Parametros v

n 2 MASTERCARC
[l eEmpresa
4 Usuarios n 3 V1S4 CREDIT(

™ Permisos

QO Tipo Contribuyente Opciones 1] FormadeP

O Formasde Pago Mostrando 1 a3 de 3 ragistros

Ayuda POF
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4 Clic "Forma de Pago" y "Porcentaje Comision:"

ALL REPS LTDA

@ Escritorio Formas de Pago

£ Comercial <
Formade Pago '*}:
L Transaciones < Forma CE
88 Parametros v
[l eEmpresa
4 Usuarios
& Permisos

QO Tipo Contribuyente

O Formasde Pago

Ayuda POF

5 Clic "Guardar"

ALL REPS LTDA =
@ Escitorio Formas de Pago

£ Comercial <
Formade Pago {*):
Ll Transaciones < TRANSFERENCIA
L Cierres < & Gusrdar ‘ & Cancelar
88 Parametros v
[l eEmpresa
4 Usuarios
™ Permisos

O Tipo Contribuyente

O Formasde Pago

Ayuda POF
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6 Clic "OK"

7 Editar una Forma de Pago

@ Escritorio Formas de Pago K& Reporte

ﬁ .
== Comeycial < —  — S ——— =
] Copy || Bxel | csv | pop  Mostrar:5 v |registros
Ll Transaciones <
Opciones + D FormadeP
L Cierres <
1 EFECTIVD
B Parametros v
2 MASTERCARL
[[] Empresa
& Usuarlos 3 VIS4 CREDITC
™ Permisos
Q Tipo Contribuyente 4 TRANSFEREN
O Formasde Pago
Dpciones [4] FormadeP

Ayuda PDF
Mostrando | a & de & registros
€ AcercaDe... v
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8 Clic "Forma de Pago" o "Porcentaje Comision:"

Parcentaje Comision:

240

“

9 Clic "Guardar"

ALL REPS LTDA =
@ Escitorio Formas de Pago

£ Comercial <
Formade Pago {*):
Ll Transaciones < MASTERCARD DERITO
L Cierres < & Cancelar
88 Parametros v
[l eEmpresa
4 Usuarios
™ Permisos

O Tipo Contribuyente

O Formasde Pago

Ayuda POF
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PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Administracion

10  Clic"OK"

udo actualizar

11  Eliminar una forma de pago

L Transaciones
L Cierwres

88 Parametros

Bl empresa

& Usuarios

& Permisos

O Tipo Contribuyente

O Formasde Pago

Ayuda

Q@ AcercaDe...

Dpciones

FormadeP

EFECTIVO

MASTERCARC

VISA CREDIT

TRANSFEREN

Dpciones

Mostrando 1 a 4 de 4 registros

FormadeP
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Manual de Usuario

Administracion

12  Clic"OK"

tivar el registro ?

Cancel
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7 Modulo Clientes

En este modulo de registran los diferentes clientes a utilizar en los modulos de File,Li-
quidacién y Cierres

1 Clic "Comercial"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Escritorio
= Cgimercial <
L Transaciones <
L Cierres <
8 Parametvos <
Ayuda POF

© AcercaDe... 7]



VIAJES ¥ TURISMO

AllRe

DS

PROYECTO SERIES
Manual de Usuario

Administracion

2 Clic "Clientes"

ALL REPS LTDA

& Escritorio

& Comerdial

@ Clentes

O Comerciales

L Transaciones
L Cierres

8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

POF

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

& Escritorio

& Comerdial

@ Clientes

O Comerciales

L Transaciones
L Cierres

8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

~

Escritorio

Clientes ' (4]

-
AL =

Agregar.

‘ Copy ‘ Excel :‘ coy \ POF -Juonrw:@registros

Dpciones v  Nit Razon Social Dircccion
901079140 1A INVESTMENTS S45 CRE6423 A 101N 6 AP 104
30054832 TURISTICOS SAS AV CALLE 726 30 OF 501
900189237 360 TRAVELERS SAS CL 106 54 93 OF 408
Dpciones Nit Razon Social Direccion

Mostrando 1 a3 de 3 ragistros



AllReps

VIAJES ¥ TURISMO

PROYECTO SERIES
Manual de Usuario

Administracion

4 Clic en los diferentes campos de registro de clientes

ALL REPS LTDA =

Clientes

@ Escritorio

& Comerdial

@ Clientes

O Comerciales

L Transaciones
L Cierres

8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

5  Clic "Tipo de Cliente"

# Clientes

) Comerciales

1 Transaciones
1 Cierres

b Parametros
1 Ayuda

} AcercaDe...

Nimero Documento:

l,’)::-:umf:nt’;
Direccion: Teléf
Direccion lal
Email:
Email
Tipo Cliente{*): Tipe
Seleccione uno v Sel
£32001215
Direccidn: Teléfone
KM 18VIA LA CALERA SOPO 05710(
Email:
BTCC@BTCC.COM
Tipo Cliente{*): Tipo Cor
‘ Selaccione uno ‘ > Selace
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Administracion

6 Clic "Tipo Contribuyente"

CORPORACION BOGOTA

Teléfona:
057100000
Ciudad:
BOGOTA
Tipo Contribuyente(*):
b Seleccione 4 N
7 Clic "Guardar"
QO Comerciates Direccidn: Teléf
L Transaciones < KM 18 WA LA CALERA SOPO 05]
O Cierres < Email:
BICCABTCC.COM
88 Parametros <
Tipo Cliente{*): Tipo
Ayuda POF
Agencia Y Fer
© AcercaDe...

o B oo
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PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Administracion

8 Clic "OK"

9 Editar datos del cliente

== Comercial

@ Clientes

O Comerclales

L1 Transaciones
Ll Cierres

@ Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

» f ) f 2
[ Copy Bxcel || csv poe  Mostrar:| 25 v |registros

Dpciones -  Nit Razon Social Direccion
@n 901079140 LA INVESTMENTS S5 CRE423 A L0IN G AP 104
—_;I 830054833 TURISTICOS SAS AVCALLET2 630 OF 501
2
Dn 900189237 360 TRAVELERS SAS CL 106 54 93 OF 408
832001218 CORPORACION BOGOTA KM L9 VIA LA CALERA SOPC
Opciones Nit Razon Social Direccion

Mostrando 1 a 4 de £ registros
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Administracion

10 Clic "Guardar"

O Lomesrcales Diretcién: T&léf
L Transaciones < CL 106 54 93 0F 408 707
L Cierres < Email:

simoms@hotmail.com
B Parametros <

Tipo Cliente{*): Tipo

Ayuda [ POF |

Agendia ~ Per
O AcercaDe... &3

1 1 CllC "OK"
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12  Clic inactivar un cliente

= Comerdial v . 2 =5 ; =
L ( f "
| Copy Excel \ csy poe  Mostrar :!_23 v |registros
@ Clientes
O Comerciales Opciones ~ Nit Razon Social Direccion
I Transadonas < 901079140 LA INVESTMENTS S4S CRB423AL0ING AP 104
L Cierres £ 830054832 TURISTICOS 343 AV CALLE 72 630 OF 501
8 Paramstros <
832001218 CORPORACION BOGOTA KM 19 VIA LA CALERA SOPC
Ayuda | POE |
900189237 360 TRAVELERS SAS CL 106 54 93 OF 408
© AcercaDe... 8
Dpciones Nit Razon Social Direccion
Mostrando | a & de & registros
13  Clic"OK"

sactivar la agencia?
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PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Administracion

14  Clic "OK"
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8 Modulo Comerciales

En este modulo de registran los diferentes comerciales a utilizar en el modulo de File,
importarte tener creado primero los clientes a quien asociar el comercial

1 Clic "Comercial"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Escritorio
& Comerdial <
L Transaciones <
L Cierres <
8 Parametvos <
Ayuda POF

© AcercaDe... 7]
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2 Clic "Comerciales"

ALL REPS LTDA

@ Escritorio Escritorio

& Comerdial v

@ Clientes

O Comercialas

L Transaciones <
L Cierres <
8 Parametros <
Ayuda POF

© AcercaDe...

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

p—
Escritorio Agente Comercial OAglgﬁjE ‘

Comercial - :
{cm H Excsl H csv il POF J”"“""l:]"‘ﬂi“"’

Clizntas -
Comardalas Dpciones v  Cliente Identificacion Nombres
iR < n 1A INVESTMENTS S45 357924 JURN
Cierres < n TURISTICOS SAS 101665248 ANDRES FELIPE ARIAS
Parametros <

n 360 TRAVELERS SAS 0987654321 EDWARD
Ayuda [:POF:

Opciones Cliente Identificacion Nombres
Acerca De... L3

Mostrande 1 33 de 3registros
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4 Clic "Seleccione el cliente a asociar"

ALL REPS LTDA

@ Escritorio Agente Comercial
& Comerdial v Cliente{*):
@ Clientes Seleccione uno ' '

O Comerciales Numero Identificacion(*):

L Transaciones < Numero identificacion
L Cierres < Apellidos|*):
APELLIDEDS
8 Parametros <
Numero Celular:
Ayuda POF
Mumero Celuliar
O AcercaDe... [ 7]
Cargo:
CARGO

5 Clic "Rellenamos los demds datos del comercial"

L.a TRM del dia e5:476

Identificacion{*):

v \ —Selbecions 0P :

Nombres{*):

NOMBRES
Fechna Nacimiento:

z@aa/mm/dd

Correo Electronico:

Loreo glectronico

Ciudad:

Ciudad
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6  Clic "Cedula Ciudadania"

La TRM del diz §

Identificacion(*):

> —-Szleccione Opcidn--

-SzleccleneApeon -
Cedula': Ciu dad?nh
Cedula Extranjeriz
Tarjeta ldentidad
Registro Civil

NIT

Pasaporte

Corree electronico

Ciudad:

Ciudad

7  Clic "Numero identificacion"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Agente Comercial
= Comerdal v Cliente{*):
@ Clientes £30054833 | TURISTICOS SAS
O Comerclales Numero Identificacion(*):
L1 Transaciones < [issarg identficasion
Ll Cierres < Apellidos{*):
APELLIDOS
B Farametros <
Numero Celular:
Ayuda POF
Numero Calular
© AcercaDe... i)
Cargo:

3

CARGO



AllReps

VIAJES ¥ TURISMO
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8

Clic "Guardar"

I Cierres

88 Parametros

Ayuda

© AcercaDe...

9

Clic "OK"

B

Apellidos{*):

RODRIGUEZ

Numere Celular:

32164723672

Cargo:

JEFE

[ BE=m
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AllRe

DS

PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Administracion

10 Editar un Comercial

= Comerdial

@ Clientes

QO Comerciales

L1 Transaciones

L Cierres

B Parametros

Ayuda

© AcercaDe...

' Cony } eicel i esv | por ‘Mostrar:| v |registros

Dpciones v  Cliente Identificacion Nombres
< 1A INVESTMENTS SAS 357924 JUAN
£ TURISTICOS SAS 101665248 ANDRES FELIPE
<
TURISTICOS SAS 40111111 JUAN DAVID
POF
380 TRAVELERS SAS 0887654321 EDWARD
LT
Dpciones Cliente Identificacion Nombres

Mostrando 1 a 4 de & registros

11 Clic en los campos a modificar

Ll Transaciones
L Cierres

8 Paramstros
Ayuda

© AcercaDe...

< 80111111
< apellidos{*):
RODRIGUEZ

Numero Celular:

3164723673

Cargo:

JEFE
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Manual de Usuario

Administracion

12  Clic "Guardar"

L Cierres

88 Parametros

Ayuda =3
€ AcercaDe...
13  Clic"OK"

Jalizado

Apellidos{*):

RODRIGUEZ

Numero Celular:

w

316472367

Cargo:

l COORDINADCR

=G | o
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AllRe

DS

PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Administracion

14  Inactivar un Comercial

= Comerdial

@ Clientes

O Comerciales

Ll Transaciones

L Cierres

B Paramstros

Ayuda

© AcercaDe...

15  Clic "OK"

ar el comerefal ?

Excel 1 \ csv | poe Mostrar:|  v|registros

| Copy
Opciones v  Cliente Identificacion Nombres
LA INVESTMENTS SAS 357924 JUaN
TURISTICOS SAS 101665248 ANDRES FELIPE A
TURISTICOS 845 90111111 JUAN RAVID
360 TRAVELERS S4S 0887654321 EDWARD
Dpciones Cliente Identificacion Nombres

Mostrando | a & de & registros
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PROYECTO SERIES

Manual de Usuario

Administracion

16  Clic "OK"
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9 Modulo Operadores

En este médulo de registran los diferentes operadores a utilizar en el médulo de
Programas, importarte tener creado primero los operadores para asociar al Pro-
grama

1 Clic "Transacciones"

ALL REPS LTDA

@ Escritorio Escritorio
£ Comerrial <
L Transaciones <
L Cierres <
8 Parametros <
Ayuda POF
@ AcercaDe...



PROYECTO SERIES

all Reps Manual de Usuario

VIAJES ¥ TURISMO

Administracion

2 Clic "Operadores"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Escritorio
£ Comercial <
L1 Transaciones v

& Operadores
& Fasajeres

I Planes Turisticos

A Files
B3 Pagos
L Cierres <
8 Parametros <
Ayuda POF

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

@ Escitorio Operadores

£ Comercial < =
| Copy | Brcel ‘ coy \ POF Juostrw:@registros
Ll Transaciones v
Dpciones v Num ldentificacion Razon Social
& Operadores

22222222 ARARTOURS S
& Pasajercs
Il Planes Turisticos
333333 EXCELLENT DU
X Files

£ Pagos Opciones Num Identificacion Razon Social

L Cierres < Mostrando 1 a2 de 2 reglstros

8 Parametros <

Ayuda POF
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Administracion

4 Clic en los diferentes campos de registro de los operadores

ALL REPS LTDA =

§ Escritorio Operadores

& Comercial

Nimero de Identificacidni*):

Dozumento

Ll Transaciones v
& Operadares Ermnll{*]
& Pasajeros Email
)l Planes Turisticos Ciudad:
¥ Files CIUDAD
B3 Pagos
B Parametros <
0B Ayuda PDF
5 Clic.
== Comercial ¢ Niimero de Identificacidn(*):
Adatsg444
L Transaciones v
% Operadores Email{*}
&+ Passjeros simoms@hotmail.com
@ Planes Turisticos Ciudad:
X Files BOGOTA
= Pagos ;

8 Parametros

Ayuda

© AcercaDe...
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Manual de Usuario

Administracion

6 Clic "OK"

pudo registrar

7  Editarun Operador

ALL REPS LTDA =

& Escritorio
= Comercial

L Transaciones

& Operadores

&+ Paszjeros

@ Planes Turisticos

K Files
B Pagos

Ll Cierres
& Parametros

Ayuda

' Copy | Excel \ csv ' POF Mostrar:l}’»:_’_ registros

Dpciones ~  Num ldentificacion Razon Social
22222222 ARARTOURS S
323333 EXCELLENT DU
Dpciones Num Identificacidn Razon Social
£ Mostrando 1 a 2 de 2 ragistros
<
PDF
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8 Clic en los diferentes campos a actualizar

LL REPS LTDA =

wcritorio Operadores
imercial < Nlmero de Identificacidn(*):
2222222
‘ansaciones v
peradores EmAill%)
ssajeros 3a@aa.com
lanes Tunsticos Ciudad:
les BOGOTA
gos
erres <
wametros <
ruda L{PDR]
9 Clic.
== Lomercal < NUMEro o 1IgEnTITITRIOn )
2 22222222
L1 Transaciones v
& operadores Emall{*)
& Pasajercs 3a@aaz.com
Il Plznes Turisticos Ciudad:
X Hlles BOGOTA
B Pagos
Gancels
2 cioms < | oconct |
8 Parametros <
Ayuda PDF

€ AcercaDe... &3
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10  Clic"OK"

11  Inactivar un Operador

@ Escritorio Operadores

= Comercial < :
[ Copy || Bueel | csv | poe |Mostrar:|25 v |registros

Ll Transaciones v

Dpciones v  Num identificacién Razon Socinl
% Operadores

22222222 ARARTOURS S

&+ Pasajercs [@‘ *
Il Planes Turistices )

@ e 333333 EXCELLENT DU
X Files R
3 Pagos Opciones Num Identificacion Razon Social
L1 Clores 3 Mostrando 1 a 2 de 2 registros
8 Parametros <
Ayuda POF

€ AcercaDe...
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Administracion

12  Clic"OK"

sactivar el corresponsal?

13  Clic "OK"

Cancel ‘ ]
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10 Modulo Planes Turisticos

En este mddulo se registran todos los programas o planes turisticos, también se in-
cluye las transacciones de Registro de Habitaciones, Registros Suplemento a laTRM
y Reajustes al programa

1 Clic "Transacciones"

ALL REPS LTDA =
@ Escritorio Escritorio
Comercial < LIQUIDA... PREBLO... CONFIR...
’ | E 1 6 E 1

a Trans"acionesvv‘ <

O Cierres - <

88 Parametros <

Ayuda PDF

@ AcercaDe... B
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PROYECTO SERIES
Manual de Usuario

Administracion

2  Clic "Planes Turisticos"

& Escritorio
= Comercial

L2 Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

) Plones Turisticos

A Files
B Pagos

O Cierres
88 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

# Escritorio
£ Comercial

£l Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

(I Planes Turisticos
¥ Files

B3 pagos

O Cierres
B Parametros

3 Ayuda

Escritorio
LIQUIDA... PREBLO... CONFIR...
; ﬁ . ;
VIAJES
L™
Planes Turisticos O&@ﬁ‘
’ Copy H Excel H csv H PDF ’Mostrar:registros
Fecha Fecha
w
Opciones 1D Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
9 PERURUINAS  2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
01
8 MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
5 GRECIAY 2022-12-  2023-04-10  GRECIAY 120
TUROUIA 27 TUROLHA
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4 Clic "Nombre del Programa".

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Planes Turisticos
= Comercial < Programa (*):

NOMBRE DEL PRO) A
£ Transaciones v X ;

& Operadores Descripcion (*):

&+ Pasajeros DESCRIPCION DEL PROGRAMA

@l Planes Turisticos

X Files

B3 Pagos

8 Cierres <

B8 Parametros <

Ayuda PDF L e

5 Clic "Descripcion del Programa".

& Escritorio Planes Turisticos
& Comercial < Programa (*):

PERU RUINAS
L Transaciones v

38 Operadores Descripcion (*):

&+ Pasajeros PESCRIPCION DEL PROGRAMA

(@ Planes Turisticos

A Files

£ Pagos

£ Cierres <

B8 Parametros <

E3 Ayuda PDF

0 Ay Fecha Salida (*):

0 Arareana ma aaaa-mm-dd ™
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6 Clic "Fecha de Salida"

Fecha Regreso (*):

) aaaa-mm-dd

Tarifa Administrativa(*):

larifa Administrativa

n

osito (*): Dias Primer Deposito (*):

Yosito Dias Primer Deposito

imAacita (%) Niane Antirina Camiinda Nanacita (¥

7  Clic "Fecha Regreso"

Fecha Regreso (*):

(| l -mm-dd o

Tarifa Administrativa(*):

Tarifa Administrativa

Dias Primer Deposito (*):

Dias Primer Deposito

Niae Antirina Canunda Nanacita (%)




PROYECTO SERIES

allRepS Manual de Usuario Administracion

VIAJES ¥ TURISMO

8 Clic "Cupo”.

bad CABUD

L2 Cierres <
@8 Parametros <
+
© Ayuda = Fecha Salida (*):
O AcercaDe... 17 | 2023-03-31 (m|
Cupo (*):
ka =
Pagos y Cancelacion
Porcentaje Primer Deposito (*):
Porcentaje Primer Deposito
Porcentaje Segundo Deposito (*):
Po ie Segundo Deposito
9 Clic "Porcentaje Primer Deposito”, este campo se utiliza para calcular el valor apagar en €l envid
del correo del pre bloqueo
rca De... e 2023-03-31 ()
Cupo (*): Tal
72 F

Pagos y Cancelacién

Porcentaje Primer Deposito (*): Di:
Porcentaje Primer Deposito = [
Porcentaje Segundo Deposito (*): Di:
Porcentaje Segundo Deposito [
Porcentaje Tercer Deposito (*): Di:
Porcentaje Tercer Deposito [

Documentacion
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Clic "Dias Primer Deposito”. Este campo se utiliza para calcular la fecha del primer pago en ¢l
10 cnvi6 del correo del pre bloqueo, adicional a esto se utiliza parael recordatorio de envi6 del
correo

(| 2023-04-30

Tarifa Administrativa(*):

45
Dias Primer Deposito (*):
Dias Anticipo Segundo Deposito (*):

50

Dias Anticipo tercer Deposito (*):

35

11 Clic "Documento Programa", se carga el archivo referente a la descripcion del Plan Turistico, este
documento serd el que se comparte por correo a los pasajeros.

Porcentaje Segundo Deposito (*):

50

Porcentaje Tercer Deposito (*):

100

Documentacion

Documento Progiaima:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
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12 Clic "Guardar"

Porcentaje Segundo Deposito (*):

50

Porcentaje Tercer Deposito (*):

100

Documentacion

Documento Programa:

| Seleccionar archivo | salida-mexico.pdf

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.

13  Clic"OK"
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14  Editar un Programa

& Escritorio
= Comercial

0 Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

il Planes Turisticos
X Files

£ Pagos

£ Cierres
@8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

15  Clic "Editar"

& Escritorio
= Comercial

£ Transaciones

% Operadores
&+ Pasajeros
) Planes Turisticos

A Files

B3 Pagos

0 Cierres
B8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

PDF

Planes Turisticos

Copy l’ Excel ‘ csv “ POF iMostrar: v | registros
% Fecha Fecha
Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
11 PERURUINAS  2023-03-  2023-04-30 PERURUINAS 72
31
10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
¥ ESTAMBUL Y ESTAMBUL
9 PERURUINAS  2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
01
8 MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
5 GRECIAY 2022-12- 20230410  GRECIAY 120
TURQUIA 27 TURQUIA
Planes Turisticos [+ EYIER2T
| | .
Copy “ Excel ‘ csv H POF |Mostrar: v registros
Fecha Fecha
*

Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
11 PERURUINAS  2023-03-  2023-04-30 PERURUINAS 72
31

& Editap
\ / CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
W laactivar MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
k= Habitaciones Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
% Operadores
PERURUINAS  2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
B3 Reajuste TRM 0
2C Reajuste Plan
¥ MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
5 GRECIAY 2022-12- 2023-04-10  GRECIAY 120
TURQUIA 27 TURQUIA
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16  Modificamos los campos necesarios

Dias Primer Deposito (*):

68

Dias Anticipo Segundo Deposito (*):

50

Dias Anticipo tercer Deposito (*):

3

Condiciones Especiales:

ionados Seleccionar archivo } Sin archivos seleccionados

Condiciones Especiales

17  Clic "Guardar"

rorcentaje Segunao Ueposito (° )

50

Porcentaje Tercer Deposito (*):

100

Documentacion

Documento Programa:

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Documento Programa

& oo

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
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18 Clic"oK"

19  Inactivarun Programa

& Escritorio Planes Turisticos

== .
== Comercial < ( —
Copy ’ Excel ‘ csv ’ ppr | Mostrar: v | registros
O Transaciones v
= Fecha Fecha
% Operadores Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo

~ -
&k:£asajeros 11 PERURUINAS  2023-03-  2023-04-30 PERURUINAS 72

31

(B Planes Turisticos

A Files 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
&5 pigos MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
L2 Cierres <
9 PERURUINAS  2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
88 Parametros < 01
MEXI 23-07- -07- MEXICO )
Ayuda =3 . RliE;:: MAYA ig - e RIVERA MAYA -
a—
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Administracion

20 Clic "Inactivar”

& Comercial

L) Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

) Planes Turisticos
X Files

B3 Pagos

O Cierres

B8 Parametros

Ayuda [ POF |
© AcercaDe...
21 Clic"oK"

arel programa ?

Copy ’ Excel ‘ Ccsv ’

ppF | Mostrar: v | registros

Fecha Fecha
v
Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
11 PERURUINAS  2023-03-  2023-04-30  PERURUINAS 72
31
& Editar
CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
@ Inadlivar MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
= Habite 1es Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
% Operadores
5 PERU RUINAS 2023-06- 2023-06-07 PERU RUINAS 72
B3 Reajuste TRM 01
C Reajuste Plan
o MEXICO 2023-07- 2023-07-05 MEXICO 72
RIVERA MAYA 01 RIVERA MAYA
5 GRECIAY 2022-12- 20230410 GRECIAY 120
TURQUIA 27 TURQUIA
CRUCERO CRUCERO
FCILECTICO FOILECTICO
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22  Clic"OK"

23  Reactivar un Programa

11 PERURUINAS  2023-03- 2023-04-30 PERURUINAS 72

- - - f A NA

3 ARGENTINA 202211~ 2022-12-03  ARGENTINA 72
FIN DE ANO 01 FIN DE ANO

2 EUROPAFIN  2022-12-  2022-12:31  EUROPAFIN 72
DE AfIO 01 DE ARIO

1 TURQUIAY 2022-12- 20230109  TURQUIAY 72
DUBAIASU 26 DUBAI A SU
ALCANCE FIN ALCANCE FIN
DE ANO DE ANO

31
6 ISRAELY 2022-12- 2023-04-13 ISRAELY 120
ESTAMBUL 27 ESTAMBUL
Opciones ID Programa Fecha Fecha Itinerario Cupo
Salida Regreso

Mostrando 1 a 10 de 10 registros
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24  Clic "Activar"

FIN DE ANO 01 FIN DE ANO

EUROPA FIN 2022-12- 2022-12-31 EUROPAFIN 72

DE ANO 01 DE ANO

Opciones ~ 1 TURQUIAY 2022-12- 2023-01-09 TURQUIAY 72

DUBAI A SU 26 DUBAI A SU

ALCANCE FIN ALCANCE FIN

DE ANO DE ANO

11 PERU RUINAS 2023-03- 2023-04-30 PERU RUINAS 72
31
e ISRAEL Y 2022-12-  2023-04-13  ISRAELY 120
e ESTAMBUL 27 ESTAMBUL
Opciones ID Programa Fecha Fecha Itinerario Cupo
Salida Regreso

Mostrando 1 a 10 de 10 registros

25  Clic"OK"

el programa?
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26  Clic "OK"

10.1 Registro Acomodaciones

27  Clic "Opciones"

A ~ - 4 ' A
& Escritorio Planes Turisticos R+ XY
& Comercial < ; —v
Copy ‘ Excel I csv l ppr | Mostrar: v | registros
L) Transaciones ~
Fecha Fecha
-
& Operadores Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
&+ Pasajeros 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
@ Planes Turisticos MEDJUGORIE 26 MEDJUGORJE
Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
¥ Files
5 Pagos 9 PERURUINAS ~ 2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
01
0 Cierres <
8 MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
AT
BB G y RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
; 5 GRECIAY 2022-12-  2023-04-10  GRECIAY 120
Opciones v g X
Ayuda [ POF | - TURQUIA 27 TURQUIA

CRUCERO CRUCERO
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28  Clic "Habitaciones"

& Comercial < . : .
Copy “ il l csv H PDE |‘Mostrar: v | registros
O Transaciones v
Fecha Fecha
v
38 Operadores Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
&+ Pasajeros 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
il Planes Turisticos MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
> : Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
A Files # Editar
£ Pagos ol PERURUINAS ~ 2023-06-  2023-0607 PERURUINAS 72
k= |abitaciones 01
2 Cierres < % Operadores
) MEXICO 2023-07- 2023-07-05 MEXICO 72
B3 Reajuste TRM RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
B8 Parametros < y
3 Reajuste Plan
; 5 GRECIAY 2022-12-  2023-04-10 GRECIAY 120
Opciones v % 3
Ayuda [ POF | - TURQUIA 27 TURQUIA
CRUCERO CRUCERO
© AcercaDe... (7] ECLECTICO ECLECTICO
4 TURQUIA A 2022-12-  2023-03-04 TURQUIAA 72
SU ALCANCE 27 SU ALCANCE
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29  Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Habitaciones ||iC+]
Comercial < ‘ .
Copy I' Excel , csy H PDF ’Mostfar: V;I'egtstl'os
O Transaciones v
Opciones v  Programa Habitacion

& Operadores

P CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL Sencilla
i+ Pasajeros
@) Planes Turisticos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL Doble
A Files
£ Pagos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL Triple
8 Cierres < -
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL NINOS
B8 Parametros <
Opciones Programa Habitacion
Ayuda PDF

30 Lilenamos los datos de la acomodacion

ALL REPS LTDA =

& Escritorio Habitaciones

&= Comercial < Descripcion(*):
boscripc

£ Transaciones v 3

& Operadores Base Comisionable(*):

&+ Pasajeros Base Comisionable

@l Planes Turisticos
A Files

B3 Pagos
8 Cierres <
B8 Parametros <

Ayuda PDF
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31 Clic "Guardar"

& Escritorio Habitaciones

= Comercial < Descripcion(*):
Habitacion Principal

O Transaciones v

3% Operadores Base Comisionable(*):

8000000

&+ Pasajeros

(Wl Planes Turisticos

A Files
3 Pagos
£ Cierres <
@8 Parametros <
Ayuda =3
O AcercaDe... T

32 Clic"OK"
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33 Eliminar una Acomodacion

ALL REPS LTDA =

& Escritorio
= Comercial <
L Transaciones v

% Operadores
~ ;
&t Pasajeros

(ll Planes Turisticos

A Files

B3 Pagos

L Cierres <
@8 Parametros <
Ayuda [ PDF |
34 Clic"OK"

iianr la habitacion ?

Habitaciones

Copy ‘ Excel ‘ csv ’ ppr | Mostrar: v [ registros

Opciones v Programa Habitacion
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL Sencilla
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL Doble
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL Triple
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL NINOS
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL HABITACION
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35 Clic"oOK"

10.2 Registro Operadores

36 Clic "Opciones"
e

@2 Escritorio Planes Turisticos GV

& Comercial < : — ..
Copy ’ Excel ‘ csv ’ opF | Mostrar: v | registros
L Transaciones ~
Fecha Fecha
=
% Operadores Opciones 1D Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
= :
bjRasejcios 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
@) Planes Turisticos MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
¥ Files
£3 Pagos 9 PERURUINAS  2023-06-  2023-06-07  PERURUINAS 72
01
L8 Cierres <
8 MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
88 Parametros < RIVERA MAYA 01 RIVERA MAYA
s 5 GRECIAY 2022-12-  2023-04-10  GRECIAY 120
Opciones » > Z
Ayuda == - TURQUIA 27 TURQUIA

CRUCERO CRUCERO
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37 Clic "Operadores"

L Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

ll Planes Turisticos
X Files

B Pagos

2 Cierres
@8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

Copy H Excel ‘ csv H PDF 'Mostrar: v | registros

Fecha Fecha
-
Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
& Editar Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
W Inactivar PERURUINAS  2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
= Habitaciones 01
&5 Operadores
\ / MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
3 Redjuste TRM RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
& Reajuste Plan
5 GRECIAY 2022-12-  2023-04-10  GRECIAY 120
TURQUIA 27 TURQUIA
CRUCERO CRUCERO
ECLECTICO ECLECTICO
4 TURQUIAA 2022-12-  2023-03-04 TURQUIAA p)
SUALCANCE 27 SU ALCANCE
W 3 ARGENTINA 2022-11-  2022-12-03  ARGENTINA 72
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38 Clic "Agregar"

REPS LTDA =

torio

ercial

saciones v

radores
jeros

es Turisticos

es

netros

la PDF

.
Corresponsales x Programa|

l Copy I Excel H csv ‘ PDF ‘Mostrar: 25 v registros

Opciones v  Programa

n CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
n CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

Opciones Programa

Mostrando 1a 2 de 2 registros

39 Clic Corresponsal, este debe estar creado con anticipacion

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio
&= Comercial

£ Transaciones

%8 Operadores

&+ Pasajeros

) Planes Turisticos
¥ Files

B3 Pagos

0 Cierres
B8 Parametros

Ayuda

Corresponsales x Programa

< Corresponsal(*):

22222222 | ARARTTOURS SIAS
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40  Clic "Costeo Programa”.

La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 7

Costeo ?ro‘g‘rama(")

L8]

L’,ostc-x ma

41 Clic "Guardar"

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Corresponsales x Programa

&= Comercial < Corresponsal(*):

1010101010 | ANDRES RINCON ~
£ Transaciones v

&+ Pasajeros

ll Planes Turisticos

X Files
B3 Pagos
0 Cierres <
B8 Parametros <

Ayuda PDF
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42  Clic"OK"

43  Eliminar un Operador

alin :
== Comercial < }
Copy ‘ Excel ‘ sy ’ PDF Mostrar:| 25 v registros

L Transaciones v
Opciones +~  Programa

% Operadores

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

A Files
= Pagos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
0 Cierres <
Opciones Programa
B8 Parametros < )
Mostrando 1 a 3 de 3 registros
Ayuda 3

© AcercaDe... q

&
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44 Clic"OK"

inar el corresponsal?

Cancel

45  Clic"OK"
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46 Clic "Planes Turisticos"

@& Escritorio Corresponsales x Programa i+ 2T

tron .
&5 Comercial < . : :
Copy “ Eical ' P H por | Mostrar:|25 v | registros

O Transaciones v
Opciones ~  Programa

%% Operadores

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
&+ Pasajeros

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

W Planes Tuisticos n

X Files

B3 Pagos Opciones Programa
L Cierres < Mostrando 1 a2 de 2 registros

88 Parametros <

Ayuda [ PDF |

O AcercaDe... [ |

10.3 Registro Reajustes a la TRM

47  Clic "Opciones"

& Escritorio Planes Turisticos

o "
&= Comercial < ’ ‘ ) ;
Copy '\ Excel l csv H PDF ;M°5"a“’j"eg's"°s
L2 Transaciones ~
Fecha Fecha
>
%8 Operadores Opciones 1D Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
&+ Pasajeros 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
(@) Planes Turisticos MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
¥ ESTAMBUL Y ESTAMBUL
¥ Files
£ Pagos 9 PERURUINAS ~ 2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
01
L Cierres <
8 MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
s dias : RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
- 5 GRECIAY 2022-12-  2023-04-10 GRECIAY 120
Opciones = - 2
Ayuda =3 - TURQUIA 27 TURQUIA

CRUCERO CRUCERO
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48  Clic "Reajuste TRM"

£ Transaciones v
Fecha Fecha
v
38 Operadores Opciones ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
&+ Pasajeros 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
i] Planes Turisticos MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
y & Editar Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
A Files
B3 Pagos B neiyar PERURUINAS ~ 2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
k= Habitaciones 01
L Cierres < & OpEradores
Ak MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
B . B3| Reajusie TRM RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
2 Reajuste Plan
- 5 GRECIAY 2022-12-  2023-04-10  GRECIAY 120
Opciones ~ 3 3
Ayuda =3 - TURQUIA 27 TURQUIA
CRUCERO CRUCERO
© AcercaDe... 3 ECLECTICO ECLECTICO
4 TURQUIA A 2022-12-  2023-03-04 TURQUIAA 72
SUALCANCE 27 SU ALCANCE
- 3 ARGENTINA  2022-11-  2022-12-03  ARGENTINA 72

Opciones v 3
FIN DE ANO 01

FIN DE ANO
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49  Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Reajuste TRM

Comercial <

Copy I' Excel , csv ” PDF ’Mmm: Vlregistros

L Transaciones v
Opciones +  Programa

& Operadores

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
&+ Pasajeros

th [Elaez tidstices CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

N % A
x x x

¥ Files
B3 Pagos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
8 Cierres <
Opciones Programa
B8 Parametros < :
Mostrando 1 a 3 de 3 registros
Ayuda PDF

50 Clic "Rango Desde".

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Reajuste TRM

&= Comercial < Rango Desde:

Fango Desde '

O

£ Transaciones v

% Operadores Sumplemento:

&+ Pasajeros Sumplemento

@l Planes Turisticos
A Files

B3 Pagos
8 Cierres <
B8 Parametros <

Ayuda PDF
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51 Clic "Guardar"

& Escritorio
== Comercial <
O Transaciones v

%% Operadores
e :
&t Pasajeros

il Planes Turisticos

A Files
B3 Pagos
2 Cierres <
@ Parametros <
Ayuda [ POF |
© AcercanDe... e

52 Clic"OK"

Reajuste TRM

Rango Desde:

4800

Sumplemento:

‘ 345000
L _—
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53  Eliminar un reajuste

= Comercial <

Copy ’ Excel ‘ sy l opr | Mostrar:| v |registros
8 Transaciones ¥

Opciones v Programa
% Operadores

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

A Files

B3 Pagos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
2 Cierres <

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
88 Parametros <
Opciones Programa
Ayuda [ PDF |
Mostrando 1 a 4 de 4 registros

® AcercaDe... i3
54 Clic"oK"

inar el reajuste ?
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55 Clic"oK"

10.4 Registro Reajustes al Programa

56 Clic "Opciones"

i = = By:
& Escritorio Planes Turisticos [+ X000
e =
= Comercial < - F
= Copy ’ Excel ‘ csv ’ pDF | Mostrar: v | registros
£ Transaciones ~
Fecha Fecha
-~
% Operadores Opciones 1D Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
&4 Pasajeros 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
#l Planes Turisticos MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
¥ ESTAMBUL Y ESTAMBUL
K Files
£ Pagos 9 PERU RUINAS ~ 2023-06-  2023-06-07  PERURUINAS 72
: 01
L Cierres <
8 MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72

B Parortios P RIVERA MAYA 01 RIVERA MAYA

5 GRECIA Y 2022-12- 2023-04-10  GRECIAY 120

Opciones ~ 3 R
Ayuda =3 - TURQUIA 27 TURQUIA
CRUCFRO CRUCFRO
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57 Clic "Reajuste Plan"

% Operadores

&+ Pasajeros

@) Planes Turisticos
¥ Files

B Pagos

0 Cierres
@8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

Opciones ¥ ID Programa Salida Regreso Itinerario Cupo
10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACIA, 120
MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE
2 Editar ¥ ESTAMBUL Y ESTAMBUL
@ Inactivar PERURUINAS  2023-06-  2023-06-07 PERURUINAS 72
= Habitaciones 01
% Operadores
' MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72
B3 ReajusteTRM RIVERAMAYA 01 RIVERA MAYA
P o4 Reajl;ott: Plan)
5 GRECIAY 202212 20230410  GRECIAY 120
TURQUIA 27 TURQUIA
CRUCERO CRUCERO
ECLECTICO ECLECTICO
4 TURQUIA A 2022-12-  2023-03-04  TURQUIAA 72
SUALCANCE 27 SU ALCANCE
opciones~ E ARGENTINA  2022-11-  2022-1203 ARGENTINA 72
FIN DE ARO 01 FIN DE ARO
P EUROPAFIN  2022-12-  2022-12-31 EUROPAFIN 72
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58 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

» Escritorio
¥ Comercial

1 Transaciones

¥ Operadores

# Pasajeros

il Planes Turisticos
( Files

3 Pagos

1 Cierres
) Parametros

| Ayuda

Reajuste Programa

\ Copy ’ ‘ Excel l csv ‘ I POF \ Mostrar ; registros
Opciones v  Programa Ti
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL ZA(
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL ZA(
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL ZAl
CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL ZAl
Opciones Programa Tip

59  Clic "Tipo Reajuste".

L REPS LTDA =

critorio

ymercial

ansaciones

peradores
35ajeros

lanes Turisticos
les

£0s

erres

rametros

uda

Reajuste Programa

Tipo Reajuste:

[ripo Reajuste

Moneda:

--Seleccione Opcidn--

B Guardar | ©Cancelar
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60  Clic "Valor Reajuste".

La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 7

Valor Reajuste:

/alor Be

61  Clic "Seleccionamos el tipo de moneda"

REPS LTDA =

itorio

ercial

saciones

radores
ljeros

ies Turisticos

‘es

netros

Reajuste Programa

Tipo Reajuste:

Visita Machupicho

Moneda:

’ ~Seleccione Opcidn-- 1\ )

Val

E
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62

@ Escritorio Reajuste Programa
& Comercial < Tipo Reajuste:
Visita Machupicho
L Transaciones v
Moneda:

%% Operadores

i --Seleccione Opcion--
&+ Pasajeros eleccione Opcion

M) Planes Turisticos ~Selecciohie OEtEE.-
X Files Peso Colomb

£ Pagos Dolar

0 Cierres <

@8 Parametros <

Ayuda [ PoF |

© AcercaDe... i3

63 Clic "Guardar"

@& Escritorio Reajuste Programa
= Comercial < Tipo Reajuste:

Visita Machupicho
L Transaciones v

% Operadores Moneda:

&+ Pasajeros Peso Colombiano

il Planes Turisticos o
Q@r & Cancelar
A Files

B3 Pagos

2 Cierres <
@8 Parametros <
Ayuda [ PoF |

© AcercaDe... I
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64  Clic"OK"

65  Eliminar un reajuste al programa

L3 Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

W Planes Turisticos
A Files

B3 Pagos

O Cierres
@8 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

Opciones v  Programa

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

Opciones Programa

Mostrando 1 a 5 de 5 registros
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66 Clic "OK"

ninar el reajuste ?

67 Clic"OK"

Cancel
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10.5 Link de Accesos Rapido

68  Clic "Planes Turisticos"

& Escritorio Reajuste Progra ma

e ;
== Comercial < ( f . - S
o I | Excet ’ v I | por | Mostrar: v | registros

L] Transaciones v
Opciones ~ Programa

% Operadores

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL Z

&+ Pasajeros
W Planes Turisticos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL 2
¥ Files
£3 Pagos CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL i
L Cierres < . )

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL \
@8 Parametros <

Opciones Programa 1
Ayuda =3

Mostrando 1 a 4 de 4 registros

© AcercaDe... i |

69  Clic "Itinerario", nos muestra el documento del programa en formato pdf

aristicos [+ VET-21s

Gicel 1 S ’: b ‘ Mostrar : v |registros
Fecha Fecha Tarifa
v
1es 1D Programa Salida Regreso Itinerario Cupo Administrativa Prebloqueos Confin
E 10 CROACIA, 2023-05-  2023-06-09  CROACH 120 50.00 4
MEDJUGORJE 26 ME JE
Y ESTAMBUL Y ES] 241
oo 9 PERU RUINAS 2023-06- 2023-06-07 PERU RUINAS 72 8
01
ﬂ 8 MEXICO 2023-07-  2023-07-05  MEXICO 72 59
RIVERA MAYA 01 RIVERA MAYA
s~ 5 GRECIAY 2022-12- 2023-04-10 GRECIAY 120 27
TURQUIA 27 TURQUIA
CRUCERO CRUCERO

ECLECTICO ECLECTICO
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70  Clic "Cupo", Nos muestra todos los files del programa

csv [ PDF ]Mostrar: v |registros
1

Fecha Fecha Tarifa
1D Programa Salida Regreso Itinerario Cupo Administrativa Prebloqueos Confirmados
10 CROACIA, 2023-05- 2023-06-09 CROACIA, 50.00 B
MEDJUGORJE 26 MEDJUGORJE 3
Y ESTAMBUL Y ESTAMBUL
E) PERU RUINAS 2023-06- 2023-06-07 PERU RUINAS 72 8
01
3 MEXICO 2023-07- 2023-07-05  MEXICO 72 59
RIVERA MAYA 01 RIVERA MAYA
5 GRECIAY 2022-12- 2023-04-10  GRECIAY 120 27
TURQUIA 27 TURQUIA
rfolrcon rpircon

71 Clic "Pre bloqueos", "Confirmado”, “Deposito"; Nos muestra todos los Files encada uno
de los estado.

registros Buscar: |

) Fecha Tarifa
a Regreso Itinerario Cupo Administrativa Prebloq Confirmados Depositos Disponibles
5- 2023-06-09 CROACIA, 120 50.00 0
MEDJUGORJE
Y ESTAMBUL
6~ 2023-06-07 PERURUINAS 72 8 0
7- 2023-07-05 MEXICO 72 59 0
RIVERA MAYA
2- 2023-04-10 GRECIAY 120 E S 4 0
TURQUIA

CRUICFRO
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11 Modulo Expedientes

En este modulo se registran todos los expedientes a procesar, también se incluye las
transacciones de Registro de los Pasajeros, Registros de Pagos y Liquidaciones

1 Clic "Transacciones"

ALL REPS LTDA =
@ Escritorio Escritorio
&= Comercial <
0 Transaciones <
O Cierres <
88 Parametros <
Ayuda [ PoF |
© AcercaDe... (]

VIAJES



PROYECTO SERIES

a[lRepS Manual de Usuario Administracion

VIAJES ¥ TURISMO

2 Clic "Files"

& Escritorio Escritorio
= Comercial <
L Transaciones v

% Operadores

&+ Pasajeros
{l).Planes Turisticos
¥ Files

£ Pagos

L Cierres < VIAJES

@8 Parametros <
Ayuda [ PoF |
O AcercaDe... 7 |

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =
@ Escritorio
Comercial < ( ( ) 2
Copy “ Excel ‘ csv H POF IMostrar: 10 v !registros
L Transaciones v
% Operadores Operacion L File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
&+ Pasajeros 85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
i@l Planes Turisticos MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  DIANA
Y ESTAMBUL SAS
A Files
B Pagos 84 GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON
L Cierres < CRUCERO SAS
ECLECTICO
B8 Parametros <
83 GRECIAY 2023-02- 1A ARROYO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS  FELIPE

Ayuda =3 CRICERN cac
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4 Clic "Seleccionamos el Programa"

ALL REPS LTDA
@& Escritorio Listado Files
Comercial < Programa(*):
Seleccione u«‘\ /’
L Transaciones v S Z
% Operadores Agencia(®):

&+ Pasajeros Seleccione uno

ll Planes Turisticos

Teléfono(*):
X Files Teléfono
B3 Pagos

Ticket Areo:
8 Cierres <

--Seleccione Opcidn--

B8 Parametros <

Contacto:
Ayuda PDF Seleccione uno

Cliente(*):
Seleccione uno
Email(*):
Email

Moneda:

--Seleccione Opcidn--

Correo Contacto(*):

Correo Contacto

ALL REPS LTDA =

& Escritorio Listado Files

= Comercial < Programa(*):

Seleccione uno
L Transaciones v

% Operadores

&+ Pasajeros CROACIA, 1 0JUGORJE Y ESTAMBUL
il Planes Turisticos PERU RUINAS
® Files MEXICO RIVERA MAYA
GRECIA Y TURQUIA CRUCERO ECLECTICO
B3 Pagos .
TURQUIA A SU ALCANCE
L Cierres < ARGENTINA FIN DE ANO
EUROPA FIN DE ANO
@ Parametros < ; ; 2
TURQUIA Y DUBAI A SU ALCANCE FIN DE ANO
Ayuda =3 Seleccione uno

Correo Contacto
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6 Clic "Acomodacion", Este se precarga de acuerdo al programa seleccionadoanteriormente

La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 8

Acomodacion(*):
- Seleccione’\ )
Cliente(*):
v Seleccione uno v I
Email(*):
Email
Moneda: TRM:
- —-Seleccione Opcién-- v TRM
Correo Contacto(*): Comision Asesor:
v Correo Contacto Comision
La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 8
Acomodacion(*):
v ’ Seleccione uno
Cliente(*): |
- Seleccione uno Sencilla_ | ;3'7”30’000
Doble | 16,165,000
Email(*): I
Triple | 16,165,000
Fmeall NIFOS | 250,000
Moneda: TRM:
v --Seleccione Opcidn-- v TRM
Correo Contacto(*): Comision Asesor:

V2 Correo Contacto Comision
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8 Clic "Seleccione Cliente"

ALL REPS LTDA

@ Escritorio
&= Comercial

L Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos
X Files

B3 Pagos

8 Cierres
B8 Parametros

Ayuda

@ Escritorio
& Comercial

L Transaciones

& Operadores

&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos
A Files

B Pagos

0 Cierres
88 Parametros
Ayuda

© AcercaDe...

PDF

Listado Files

Programa(*):

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

Agencia(*):

1
Seleccione ung ,)

Teléfono(*):

Teléfono

Ticket Areo:

--Seleccione Opcidn--

Contacto:

Seleccione uno

Listado Files

Programa(*):

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL

Agencia(*):

’ Seleccione uno

901079140 | 1A INVESTMENTS SAS
830054833 | TURISTICOS SAS
900189237 | 360 TRAVELERS SAS

........... praaae

Contacto:

Seleccione uno

Numero de Pasajeros:

Seleccione uno

Cliente(*):

Seleccione uno

Email(*):

Email

Moneda:

--Seleccione Opcidn--

Correo Contacto(*):

Correo Contacto

Cliente(*):
Seleccione uno
Email(*):
Email

Moneda:

—-Seleccione Opcion--

Correo Contacto(*):

Correo Contacto

Regimente Tributario(*):

Seleccione uno
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10 Clic "Seleccione Pasajero Principal", Se puede buscar por identificacion o pornombre, si no
se encuentra lo puede registrar en la boton "Crear"

La TRM del dia es: 476

Acomodacion(*):
50RJE Y ESTAMBUL v Sencilla | 19,730,000
Cliente(*):
VESTMENTS SAS Seleccione unof
Email(*):
Email
Moneda: TRM:
on-- --Seleccione Opcidn-— TRM
Correo Contacto(*): Comision Asesor:
Correo Contacto Comision
Cliente(*):
INVESTMENTS SAS Seleccione uno
101010101 | RODRIGUEZ JORGE
79650963 | TORRES GERMAN
1016537483 |
cién--

eros:

HABITACION SENCILLA | 4,135,000
HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000
IABITACION SENCILLA | 4,135,000

565656 | DIAZ DIANA
1983010101/ ROBLEDO CRISTINA
999292923 | GARATDIXON
8901234 | GARZON NELSON
67890 | CARDENAS HECTOR
567890 | RODRIGUEZ MONICA
54545454 | PERES YOLI

24790010 | RICON YULI

67373 | ROCHA PAOLA

56789234 | PEREZ NATALIA

ASARROQ2A34 | RONRIGIIFS 111AN
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12 Clic en "Teléfono"

& Escritorio Listado Files

&= Comercial < Programa(*):

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
O Transaciones v

& Operadores Agencia(*):

&+ Pasajeros 901079140 | 1A INVESTMENTS SAS

ll Planes Turisticos Teléfono(*):
A Files TV P
fetefono
B3 Pagos
Ticket Areo:
8 Cierres <
--Seleccione Opcidn--
B8 Parametros <
Contacto:
Ayuda [ PDF | Seleccione uno
© AcercaDe... m Numero de Pasajeros:

Seleccione uno

13 Clic "Tiquete Aéreo"

— errie e - -

CROACIA, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL
L) Transaciones v

H -\
3 Operadores Agencial’):

&+ Pasajeros 901079140 | 1A INVESTMENTS SAS

@l Planes Turisticos Teléfono(*):
¥ Files 6018752610
£ Pagos
Ticket Areo:
£ Cierres <
I --Seleccione
B8 Parametros <
Contacto:
Ayuda =23 Seleccione uno
O AcercaDe... Numero de Pasajeros:

Seleccione uno

Reajustes:

— [J 7AGRFB HARITACION SFNCII T A | 4.135.000

Cliente(*):

1983010101 | ROBLEDO CF

Email(*):

Email

Moneda:
--Seleccione Opcion-—
Correo Contacto(*):

Correo Contacto

Regimente Tributario(*):

Seleccione uno

Cliente(*):
1983010101 | ROBLEDO CF
Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:

--Seleccione Opcién--

Correo Contacto(*):

Correo Contacto

Regimente Tributario(*):

Seleccione uno
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14  Clic"si"

%% Operadores
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos

¥ Files
3 Pagos
£ Cierres <
B8 Parametros <
Ayuda [ oF |
© AcercaDe...

15 Clic "Moneda"

npevIuy e

901079140 | 1A INVESTMENTS SAS

Teléfono(*):

6018752610

Ticket Areo:

--Seleccione Opcidn--

--Selectione Opcidn--
Si
No

Numero de Pasajeros:

Seleccione uno

Reajustes:

(J ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(J ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000
[J ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

[J ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

R CLN T TC 1

1983010101 | ROBLEDO CF

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:
--Seleccione Opcion--
Correo Contacto(*):

Correo Contacto

Regimente Tributario(*):

Seleccione uno

AEDJUGORJE Y ESTAMBUL - Sencilla | 19,730,000
Cliente(*):
| TA INVESTMENTS SAS v 1983010101 | ROBLEDO CRISTINA
Email(*):
0 sistemaslpcr@gmail.com
Moneda: TRM:
v --Seleccio Aon-- v TRM
Correo Contacto(*): Comision Asesor
uno v Correo Contacto Comision
’asajeros: Regimente Tributario(*): Facturar a:
uno - Seleccione uno hd Seleccione uno

IRFR HARITACION SFNCII LA 14.135.000
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16
ores
25
[uristicos
<
tros <
[ POF |
Je...
17

w Uperadores
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos
A Files

£ Pagos

L Cierres

@8 Parametros

Ayuda

O AcercaDe...

901079140 | 1A INVESTMENTS SAS

Teléfono(*):

6018752610

Ticket Areo:

Si

Contacto:

4

Seleccione uno

Numero de Pasajeros:

Seleccione uno

Reajustes:

() ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(] ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000
(J ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(J ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

Clic "Contacto", Este campo se carga con los datos del Cliente seleccionadoanteriormente

1983010101 | ROBLEDO CRISTINA
Email(*):
sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:

Peso Colombiano

Correo Contacto(*):

Correo Contacto

Regimente Tributario(*):

Seleccione uno

() ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000

901079140 | 1A INVESTMENTS SAS - 1983010101 | ROBLEDO CF
Teléfono(*): Email(*):
6018752610 sistemaslpcr@gmail.com
Ticket Areo: Moneda:
<
Si v Peso Colombiano
<
Contacto: Correo Contacto(*):
[ POF | Seleccione uno - Correo Contacto
Regimente Tributario(*):
JUAN BENITE 2 Seleccione uno
Reajustes:

[J ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

(J ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(J ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000
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18 Clic "Correo Contacto" y "Comision Cliente". Nota: Este campo Comision es el quese toma como
base para el calculo de la Liquidacion

79140 | 1A INVESTMENTS SAS

10(*):

152610

Areo:

to:

BENITEZ

o de Pasajeros:

cione uno

es:

) ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000

4

_ ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

) ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

) ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

1983010101 | ROBLEDO CRISTINA

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:

Peso Colombiano

Correo Contacto(*):

Ifljr acto

Regimente Tributario(*):

Seleccione uno

TRM:

V. TRM

Comision A

Comision

Facturar a:

v, Seleccion

19 Clic "Numero de Pasajeros". Este campo se toma como base para €l envio delPre bloqueo
cuando se completa los registros de los pasajeros

X Files

B3 Pagos

£ Cierres
@8 Parametros
Ayuda

O AcercaDe...

TSISIVIIVY .

6018752610

Ticket Areo:

Si

Contacto:

JUAN BENITEZ

Numero de Pasajeros:

| Seleccione uno

Reajustes:

(J ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(] ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000
(J ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(J ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

Iy e

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:

Peso Colombiano

Correo Contacto(*):

juan@benites.com

Regimente Tributario(*):

Seleccione uno



AllReps

VIAJES ¥ TURISMO

PROYECTO SERIES
Manual de Usuario

Administracion

20

ALL REPS LTDA =

Listado Files

@ Escritorio
&= Comercial

L Transaciones

% Operadores

&+ Pasajeros

M Planes Turisticos
X Files

B3 Pagos

8 Cierres
B8 Parametros

Ayuda

o O s W N

10

11

12
13

Cliente(*):

1983010101 | ROBLEDO CF

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:

Peso Colombiano

Correo Contacto(*):

juan@benites.com

21 Clic "Régimen Tributario". Este campo se tomd como base para el calculo de laLiquidacion

VESTMENTS SAS

os:

1983010101 | ROBLEDO CRISTINA

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:

Peso Colombiano

Correo Contacto(*):

juan@benites.com

Regimente Tributario(*):

ABITACION SENCILLA | 4,135,000

ABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

BITACION SENCILLA | 4,135,000

BITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

Seleccione unof

TRM:

TRM

Comision Asesor:

12

Facturar a:

Seleccione uno
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22

b3 1 Acomodacion(*):
, MEDJUGORJE Y ESTAMBUL - Sencilla | 19,730,000
2 Cliente(*):
10| IAINVESTMENTS SAS v 1983010101 | ROBLEDO CRISTINA
): Email(*):
510 sistemaslpcr@gmail.com
bH TRM:
Neta
v Aviatur TRM

Autoretenedor L
Comision Ases:

Regimento Simplificado
NITEZ v o = s 12
Comision Agencias y/fo Clientes Bta

Fuera Bogota (NO ICA)

: Pasajeros: Facturar a:

- Seleccione uno ~ Seleccione ur

23 Clic "Factura a". Este campo se toma como base para determinar el nombre de lapersona a realizar
la facturacion

1983010101 | ROBLEDO CRISTINA Y

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda: TRM:
Peso Colombiano A TRM

Correo Contacto(*): Comision Asesor:
juan@benites.com 12

Regimente Tributario(*): Facturar a:

Neta - Seleccione -
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24

1983010101 | ROBLEDO CRISTINA

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

Moneda:

Peso Colo

mbiano

Correo Contacto(*):

juan@benites.com

Regimente Tributario(*):

Neta

25

B3 Pagos

Clic "Reajustes". Este campo se toma como base para sumar al valor de la venta.Aplica para todo

los pasajeros.

£ Cierres

@8 Parametros

Ayuda

© AcercaDe...

ACLCR RS FAC PR

Ticket Areo:

Si

Contacto:

JUAN BENITEZ

Numero de Pasajeros:

2

Reajustes:

) ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000
7/AGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

) ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(J ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

Comision Asesor:

12

Facturar a:

-3

Seleccione uno
Ageriia
Cliente Directo

Freelance

JIDT APV

Moneda:

Peso Colombiano

Correo Contacto(*):

juan@benites.com

Regimente Tributario(*):

Neta
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26 Clic "Guardar"

VUADITJLVAVY blb‘.EIll(lblpkl&l‘usllldll.kulll
B3 Pagos
Ticket Areo: Moneda:
£ Cierres <
Si v Peso Colombiano
@8 Parametros <
Contacto: Correo Contacto(*):
Ayuda [ POF | JUAN BENITEZ - juan@benites.com
© AcercaDe... a3 Numero de Pasajeros: Regimente Tributario(*):
2 ~ Neta
Reajustes:

(J ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000
ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000
() ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

(J ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

;‘V((’j:['j)t ar || @Cancelar

27  Clic"OK"




PROYECTO SERIES

a[lRepS Manual de Usuario Administracion

VIAJES ¥ TURISMO

28  Editar un Expediente

iz |
& Comercial < ' ‘ | |
Copy “ Excel || Csv H por | Mostrar:[10 v |registros
L JL L | & 5 |
L) Transaciones v
& Operadores Operacion v File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
&+ Pasajeros 88 CROACIA 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
OpciongSs : B
) Planes Turisticos RS MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS  CRISTINA
) Y ESTAMBUL SAS
A Files
&5 Pagos 85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  DIANA
8 Cierres < Y ESTAMBUL SAS
BBt : 84 GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON
CRUCERO SAS
Ayuda &3 ECLECTICO
© Acercabe... T 83 GRECIAY 2023-02- 1A ARROYO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS  FELIPE
CRUCERO SAS
FCIECTICO
29  Clic "Editar
- v viatl b3 [ T f 1 | 2
Copy “ Excel ‘ csv || por |M°5“a”"eg‘s"°s
L Transaciones v
% Operadores Operacion ¥ File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
&+ Pasajeros 88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
ey R Y ESTAMBUL SAS
X Files = Liquidar
&5 Pagos & Pasajeros CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
[8) BEcihns MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS ~ DIANA
L0 Cierres < #\ Editar Y ESTAMBUL SAS
@ Inactivar GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
@8 Parametros < ,
T TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON
CRUCERO SAS
Py &3 ECLECTICO
© AcercaDe... i3 83 GRECIAY 2023-02- 1A ARROYO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ FELIPE
CRUCERO SAS
ECLECTICO
N CRECIAY 2M2.07- 1A FARTFS 21444
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30 Modificamos los datos necesarios

Agencia(*):

v 901079140 | 1A INVESTMENTS SAS -

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com

TRM: Contacto:

0 l Seleccione uno ¥

Comision Asesor:

12.0000

Regimente Tributario(*): Facturar a:

Neta v Cliente Directo v

v 901079140 | 1A INVESTMENTS SAS v

Email(*):

sistemaslpcr@gmail.com
TRM: Contacto:

0 Seleccione uno -

Comision Asesor:

12.0000 JUAN BENITEZ

. . . ANDRESFELIPE ARIAS
Regimente Tributario(*):

EDWARD ALMECIGA
Neta > # s m e
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32 Clic "Actualizar"

® Uperadores

&+ Pasajeros 6018752610 sistemaslpcr@gmail.com
@ Planes Turisticos Moneda: TRM:
¥ Files Peso Colombiano - 0
£ Pagos
Correo Contacto(*):
L2 Cierres <
juan@benites.com
88 Parametros < . . . )
Numero de Pasajeros: Regimente Tributario(*):
Ayuda [ POF | 2 - Neta
© AcercaDe... (7 | Reajustes:

() ZAGREB HABITACION SENCILLA | 4,135,000
ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000
[ ZADAR HABITACION SENCILLA | 4,135,000

[J ZADAR HABITACION DOBLE O TRIPLE | 2,630,000

33 Clic"OK"
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34  Inactivar un Expediente
& Escritorio Listado Files

i .
== Comercial < . 5
Copy H Excel | csv H POF ’M“t’a”’eg's‘ms
L2 Transaciones v
& Operadores Operacion ks File Plan Fecha Agencia Cliente Telef¢
&+ Pasajeros 88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
i@ Planes Turisticos - MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS CRISTINA
% Y ESTAMBUL SAS
ies
&5 Pagos 87 CROACIA, 2023-03-  TURISTICOS 316618
MEDJUGORJE 02 SAS
L Cierres < Y ESTAMBUL
B c 86 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601876
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  CRISTINA
rvud Y ESTAMBUL SAS
yuda m
e 85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
35 Clic "Inactivar"
J J )L J
L Transaciones v
% Operadores Operacion ¥ File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
&+ Pasajeros 88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
@ Planes Turisticos MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS  CRISTINA
A Files = Liquidar Y ESTAMBUL SAS
£ Pagos & Paslercs CROACIA, 2023-03-  TURISTICOS 316618
Recibos MEDJUGORJE 02 SAS
0 Cierres < & Fiir Y ESTAMBUL
B Piinatios . B Inactivar CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601876
=) MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  CRISTINA
Y ESTAMBUL SAS
Ayuda [ PoF |
85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
© Acercabe... MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  DIANA
Y ESTAMBUL SAS
84 GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON

CRUCERO SAS
‘ ECLECTICO
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36 Clic"OK"

11.1 Registro Pasajeros

37  Clic Opciones para registrar los demas pasajeros del Expediente
& Escritorio Listado FileS

& Comercial < ‘ Y y )
Copy ' Excel ‘ csv [ ppF | Mostrar:| 10 v registros
L Transaciones v
%8 Operadores Operacion ¥ File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
~ :
S Easiens 88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
(@ Planes Turisticos MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS CRISTINA
Y ESTAMBUL SAS
A Files
£ Pagos 85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS DIANA
£ Cierres < Y ESTAMBUL SAS
M Pataiisiins . 84 GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS JHON
CRUCERO SAS

Ayuda &3 ECLECTICO
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38  Clic "Pasajeros"

#% ESCrITorio
= Comercial <
L1 Transaciones b2

%% Operadores
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos

¥ Files
B3 Pagos
O Cierres <
@8 Parametros <
Ayuda [ PoF |
@ AcercaDe... 3

LIStaao HleS

Copy ’\ Excel ' csv “ ppF |Mostrar:|10 v registros
|

Operacion v File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS ~ CRISTINA
= Liguidar Y ESTAMBUL SAS
CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
(8] Recibos MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS ~ DIANA
& Editar Y ESTAMBUL SAS
@ Inactivar GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
[ — TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON
CRUCERO SAS
ECLECTICO
83 GRECIAY 2023-02- 1A ARROYO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ FELIPE
CRUCERO SAS
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39 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA

@ Escritorio Listar Pasajeros

Comercial < . , :

‘ Copy ‘ Excel H sy ‘ ppr  Mostrar: 25 v |registros
L0 Transaciones v
% Operadores Opciones ¥ Habitacion Valor Aereo Identificacion Nombre
& Pasaleros n Sencilla 19,730,000 S 1983010101 ROBLEDO
il Planes Turisticos CRISTINA
A Files Opciones Habitacion Valor Aereo Identificacion Nombre
ES Pagos

Mostrando 1 a 1 de 1 registros
L Cierres <
B8 Parametros <
Ayuda PDF

40 Clic "Pasajero", Se puede buscar por identificacion o por nombre, si no seencuentra lo
puede registrar en la boton "Crear"

ALL REPS LTDA =

& Escritorio Listar Pasajeros

&= Comercial < Cliente(*):

Seleccione uno. | \

£ Transaciones v
& Operadores Habitacion(*):

&+ Pasajeros Seleccione uno =

il Planes Turisticos ;
E)Guardar | © Cancelar
A Files

B3 Pagos
0 Cierres <
B8 Parametros <

Ayuda PDF
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41

%% Operadores
&+ Pasajeros

) Planes Turisticos

X Files
= Pagos
8 Cierres <
B Parametros <
Ayuda [ POF |
© AcercaDe... @3

42 Clic "Habitacién"

ALL REPS LTDA =

& Escritorio
= Comercial <
L Transaciones 5,

% Operadores
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos

A Files
B Pagos
£ Cierres <
@8 Parametros <

Ayuda [ eOF |

101010101 | RODRIGUEZ JORGE
79650963 | TORRES GERMAN
1016537483 |

565656 | DIAZ DIANA
1983010101 | ROBLEDO CRISTINA
999292923 | GARAI DIXON
8901234 | GARZOMNELSON
67890 | CARDEINAS HECTOR
567890 | RODRIGUEZ MONICA
54545454 | PERES YOLI
24790010 | RICON YULI

67373 | ROCHA PAOLA
56789234 | PEREZ NATALIA
4568993939 | RODRIGUES JUAN
2468013579 | ALMECIGA EDISON
10111111 | RAMOS EDGAR

Lo 1TARFARAC e A L EAR

Listar Pasajeros

Cliente(*):

67890 | CARDENAS HECTOR

Habitacion(*):

Seleccione uno ( \
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43

R e e

e oouvinwvniv

= Comercial < Cliente(*):

67890 | CARDENAS HECTOR
L Transaciones v

& Operadores Habitacion(*):

&+ Pasajeros Seleccione uno =

@l Planes Turisticos

A Files r —
Sencilla | 19,730,000,

&3 Pagos Doble | 16,165,000

L Cierres < Triple | 16,165,000
NINOS | 250,000

@8 Parametros <

Ayuda [ eoF |

O AcercaDe...

44  Clic "Ticket Aéreo"

La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 7

-

- ~Selebc 1 dpcin- .

Ticket Arco:
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45

-

Ticket Areo:

- --Seleccione Opcion-- -
-5l »ne Opcion--
Si
No

46 Clic ';Jcl‘ruardar". Al guardar si el nimero de pasajeros se completa el sistema enviael correo de
"Pre bloqueo"

@ Escritorio Listar Pasajeros

& Comercial < Cliente(*):

67890 | CARDENAS HECTOR
L) Transaciones v

38 Operadores Habitacion(*):

&+ Pasajeros Sencilla | 19,730,000

il Planes Turisticos

X Files
£ Pagos
0 Cierres <
B8 Parametros <
Ayuda [ PDF |
© AcercaDe... 3
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47  Clic"OK"

lamente - Pasajero registrado

11.2 Registro de Pagos

48 Clic "Opciones"

& Escritorio
& Comercial

0 Transaciones

%8¢ Operadores

&+ Pasajeros

il Planes Turisticos
A Files

B3 Pagos

£ Cierres
@8 Parametros

Ayuda

Listado Files

Copy ' Ecal ‘ csv j opF | Mostrar:|10 v |registros
Operacion ¥ File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS  CRISTINA
Y ESTAMBUL SAS
85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  DIANA
Y ESTAMBUL SAS
84 GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON
CRUCERO SAS

ECLECTICO
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49 (lic "Recibos"

= .
&= Comercial < ( 1 S
Copy H Ecel | v l' por | Mostrar:|10 v | registros
L Transaciones v
% Operadores Operacion Y File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
&+ Pasajeros 88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
@l Planes Turisticos MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS  CRISTINA
i = Liquidar Y ESTAMBUL SAS
5 Pagos & Pasajeros CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
@ Recibos | MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS ~ DIANA
2 Cierres < & Editar Y ESTAMBUL SAS
W Inactivar GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
@8 Parametros < X
e e— TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON
CRUCERO SAS
Ayuda &3 ECLECTICO
© AcercaDe... 17| 83 GRECIAY 2023-02- 1A ARROYO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS  FELIPE
CRUCERO SAS
ECLECTICO

50 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA

& Escritorio Recibos de Caja

Comercial < . ) :
Copy H Excel | csv H PDF |Mostrar: 10 vgregnstros

L Transaciones ~
Forma

38 Operadores - Numero Fecha de %

. Opciones Comprobante Plan File Pago Pago Comision

&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos

¥ Files Opciones Numero Plan File Fecha Forma %

£ Pagos Comprobante Pago de Comision
Pago

L Cierres <

Mostrando 0 a O de O registros
@8 Parametros <

Ayuda PDF
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51  Clic "Fecha Pago"

™ DiegoAlvarez ||

La TRM del diaes: 4761.64  Clientes 7 “
|
|

Fecha (*):

!mm/dd

Comprobante de Pago :

l Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Comprobante Recibo :

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

52 Clic "Forma de Pago"

L REPS LTDA

ritorio Recibos de Caja
nercial < Numero File: Fe:
2 k
nsaciones v
Y.
sradores Forma de Pago(*):
- /" by
ajeros I Seleccione uno { )
nes Turisticos Valor Pagado(*): .
= Valor Pagado [
os
Recibo de caja: Co
res <
ametros <

M
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53

@ Escritorio Recibos de Caja

& Comercial < Numero File:
88

L Transaciones v

3% Operadores Forma de Pago(*):

&+ Pasajeros Seleccione uno

M Planes Turisticos

X Files —
EFECTIVO
= Rages MASTERCARD DEBITO
0 Cierres < VISA CREDITO
B8 Parametros <
v @
© AcercaDe... (17|

54  Clic "Valor Pagado"

@ Escritorio Recibos de Caja

== Comercial < Numero File:
88

£ Transaciones ~

%8 Operadores Forma de Pago(*):

&+ Pasajeros EFECTIVO
il Planes Turisticos Valor Pagado(*):
¥ Files o

Valofr
£3 Pagos
L Cierres < Recibo de caja:
@8 Parametros <

-

© AcercaDe...
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55  Clic "Comprobante de Pago"

Fecha (*):

2023/03/23

Comprobante de Pago :

’ | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Comprobante Recibo :

‘ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
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56 Clic "Guardar"

%% Operadores
&+ Pasajeros

M Planes Turisticos

b S

& Pagos

8 Cierres <
88 Parametros <
Ayuda | PDF |
© AcercaDe... B
57 Clic"ok"

ictamente - Recibo de Caja registrado

EFECTIVO

Valor Pagado(*):

1000000

Recibo de caja:

8. [ oo

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
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58 Clic"oOK"

ar el expediente?

Cancel

11.3 Liquidacion Expediente

59 Clic "Opciones"

& Escritorio Listado Files

& Comercial <

Copy ’ Excel ‘ csv ’ ppF | Mostrar:| 10 v registros
L Transaciones ~
%8¢ Operadores Operacion S File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
&+ Pasajeros 8s CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
@ Planes Turisticos MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS  CRISTINA
: Y ESTAMBUL SAS
¥ Files
£ Pagos 87 CROACIA, 2023-03-  TURISTICOS 316618
MEDJUGORJE 02 SAS
£ Cierres < Y ESTAMBUL
5 Parametros ‘ 86 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601876
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  CRISTINA
Y ESTAMBUL SAS
Ayuda =3
— RS crNacia 2N232..072. 1A niaz RMER/IA
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60 Clic "Liquidar"

@ Escritorio
& Comercial <
L Transaciones v

% Operadores
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos

X Files
3 Pagos
8 Cierres <
B8 Parametros <
Ayuda [ PoF |
© AcercaDe... @3

Listado Files

Copy '[ Excel ' csv “ PDF iMostrar:

10 v registros

Operacion R File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
88 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601875
MEDJUGORJE 23 INVESTMENTS  CRISTINA
= lialidsr Y ESTAMBUL SAS
& Rasageros CROACIA, 2023-03-  TURISTICOS 316618
@ Recibos MEDJUGORJE 02 SAS
2 Editar Y ESTAMBUL
W Inactivar CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601876
E— MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  CRISTINA
Y ESTAMBUL SAS
opeanea 8s CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS ~ DIANA

Y ESTAMBUL

SAS
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12 Modulo Pasajeros

En este modulo de registran los diferentes pasajeros a utilizar en el médulo de Files,
no es necesario crear primero los pasajeros, ya que en el moédulo File hay una opcién
para crearlo directamente. Nota: Los Pasajeros queda en estado Pendiente hasta que

se cargue los datos del pasaporte

1 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

& Escritorio Pasajeros B+ :

£ Comercial < 5 =
| Copy ‘ Excel ‘ csy \ POF |Mostrar :[j registros
Ll Transaciones v
Fecha
b d

& Operadaores Dpciones Identificacion Nombre Nacimiento Direccion
&+ Pasajeros 1016527483 20200128 CALLE201 01
Il Planes Turisticos
X Files 565656 DIAZ DIANA 1972-12-18
B3 Pagos

) 1883010101 ROBLEDD 18700201 BCACA
L Cierres < CRISTINA
8 Parametros < 999282923 GARA! DIXON 1686-07-0L a1yl
Ayuda pCF _ LR AT ~AnTAL AantA Al nan ALY -
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2 Clic "Seleccione el régimen tributario”

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Pasajeros
& Comercial < Regimen Tributario{*):

Seleccione uno |
Ll Transaciones v
& Operadores Identificacion{*):
&+ Pasajeros --Seleccions Gpeidn--
I Planes Turisticos Nimero Pasaporte: D
X Files Pasaporte 38
B3 Pagos
i Ciaires < Nacionalidad:

NACIONALIDAD
8 Parametros <

Fecha Nacimiento: Direc

Ayuda POF s =

3 Clic "Rellenamos los diferentes datos del Pasajero"

ALL REPS LTDA

& Escritorio Pasajeros
& Comercial < Regimen Tributario{*):

Persona Natural
Ll Transaciones v
& Operadores Identificacion({*):
& Pasajeros ~Seleccioné
I Plznes Turisticos Primer Apellido{*):
¥ Files PRIMER APELLIDD
B3 Pagos

Primer Nombre[*):

L Cierres <

FRIMER NOMBRE
8 Parametros <

Nimero Pasaporte: veneit

Ayuda POF Pasaporte aaa
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& Escritorio Pasajeros
= Comercial < Regimen Tributario{*):
Persona Natural
Ll Transaciones v
& Operadores Identificacion(*):
& Pasajeros | -Seleccione Opcidh--
Il Plznes Turistices -Seleccione 0oelén.:
X Files Cedula Ciudadania
= Pagos Cedula Extranjeria
Tarjeta identidad
i <
o b Registro Civil
b
88 Parametros < Wl
Pasaporte
Ayuda POF Pasaporte aaai
& AcercaDe... &3 Nucionalidad:

La TRM del di;

Numero Identificacion(*):

> | Numere [densificacion

Segundo Apellido:

SEGURDO APELLIDD

Segundo Nombre:

SEGUNDO NOMEBERE

Vencimiento Pasaporte: Pasaporte:

aaaa/mm/dd (] | seleccionar archivo | Minguno ar
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6 Clic "Pasaporte"

L e e e )

Primer Apellido[*):
PRIMER APELLIDD
Primer Nombre(*):
<
PRIMER MOMERE
<
Nimero Pasaporte: Vencimiento Pasaporte:

[/POF | Pasaporte | PIRE) 02702

Nacionalidad:
NACIONALIDAD
Fecha Nacimiento: Direccion:
zaaa/mm/dd () DIRECCION

Contacto de Emergencia:

7 Clic para cargar la imagen del pasaporte debe ser en formato jpg

e 90111111

Segundo Apellido:

SEGUNDO AFELLIDD

EGUNDOMNOMBRE
Pasapaorte:
=) Selectionzr archive [ Ninguno archivo selec.
Generof{*):
Selecelone uno v
Telefono Fijo:

Tolofornd Eilp
olofo =il
Telefend o
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8 Clic "Guardar"

@ Parametros < ”
Numero Pasaporte: Vencil
Ayuda POF zaaa 202!
Acerca De... t! g e
O Ace 3 Nacionalidad:

NACIONALIDAD

Fecha Nacimiento: Direct
2022 /BEIIE m] DIRE

Contacto de Emergencia:

COMNTACTO EMERGENCIA
Numero Celular: Corra
Numero Calular Cort

& o

9 Clic"OK"

gistrar
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10 Editar Pasajeros
Bk et TR ——————————————

@ Escritorio Pasajeros

= Comercial < ,
| Copy ’ Excel [ csv ' POF TMOS«N’:EI’C&E‘I’OS
L Transaciones v
Fecha
a4
& Operadores Opciones Identificacion Nombre Nacimiento Direccion
& Pasajeras 1016537433 2020-0128 CALLE2 0101
Il Planes Turisticos
X Files 565656 DIAZ DIANA 1972-12-18
Pagos
: 1983010101 ROBLECD 1670-02-0L BCACA
Opciones «

2 cieres SR oo sl
8 Parametros ¢ 999292923 GARAI DIX 1986-07-01 clti#1l

POF
Ayuda 2901224 GARZON 2012-01-01 CALLE

NELSON

11 Clic "Editar"

@ Escritorio Pasajeros

&= Comercial <
Copy l Bxcel | sy ' POF j“°=""!|:] registros
L Transaciones v
= Fecha
& Operadores Dpciones Identificacion Nombre Nacimiento Direccion
&s: Pesajaros opciones - [IRGRGELEE 20200128 CALLE201 01
1M Planes Turisticos
X Files # (Editar ) DIAZ DIANA 1872-12-18
B Pagos @ Inactivar
e d
. 1983010101 ROBLEDD 1870-02-01 BOACA
. Opoiones =
L Cierres < - CRISTIMNA
® Parametros < 999292923 GARA! DIXON 1886-07-0L clllx1l
L 3 POF
2 Ayuda 3 £901224 GARZON 2012-01-01 CALLE
MELSON
O AcercaDe... 3
P oo CARDENAS 1889-05-0L cllix1l
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12  Clic en los campos a modificar del Pasajero

& Eswitorio
= Comercial <

L3 Transaciones v

& Operadores
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos

¥ Files
ES Pagos
L2 Cierres <
B Parametros <
Ayuda | PDF |
& AcercaDe... T

13  Clic "Guardar"

© AcercaDe...

Pasajeros

Regimen Tributario[*):

Persona Natural

Identificacion{*):

Cedula Cludadania

Primer Apellido[*):

Primer Nombre(*):

PRIMER NOMBRE

Nimero Pasaporte:

RHADDOL

Nacionalidad:

Nacionalidad:

COLOMBIANO

Fecha Nacimiento:

2020/01/28

Contacto de Emergencia:

SOCORRO OSA

Numero Celular:

317123456

B ’M | & Cancelar

Copyright © 2013 ALL REPS LTDA. All rights reserved.

Vencin

2024

Direct

CAL
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14 Clic"oK"

15  Inactivar Pasajeros

& Comercial < : o S : S
| Copy || Buel | €SV || POF Mostrar:| v |registros
L Transaciones v # '
< Fecha
& Operadores Dpciones Identificacion Nombre Nacimiento Direccion
&+ Pasajeros W 1026537493 ALVAREZ 2020-01:28 CALLE201 01
Il Plznes Turistices E s DIEGD
X Files
565656 DIAZ DIANA 1972-12-18
£ Pagos
el ) 1983010201 ROBLECO 1970-02-01 BCACA
CRISTINA
® Parametros % 999292923 GARAI DIXON 1986-07-01 cll1#1l
Ayuda [ *POF |
8901234 GARZON 2012-01-01 CALLE
NELSON
© AcercaDe... L3 2
67890 CARDENAS 1989-05-01 cll1#11
HECTOR
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16  Clic "Inactivar”

e
& Comercial <

Ll Transaciones v

& Operadores
& Pasajeros

Il Planes Turisticos

X Files
B3 Pagos
L Cierres <
88 Parametros <
Ayuda | POF]
© AcercaDe... B3

17  Clic "OK"

tivar el cliente ?

reaedEes ISR
( ’ |
' Copy || Bucel || CSv poe | Mostrar: v |registros
Fecha
Dpciones Identificacion Nombre Nacimiento Direccion
10165374932 ALVAREZ 2020-01-28 CALLE2 01 01
DIEGO
& Editar
DIAZ DIANA 1872-12-18
& (nactivat
1983010101 ROBLECO 1870-02-01 BCACA
CRISTINA
999292923 GARAI DIXON 1986-07-01 cll1#11l
£901224 GARZON 2012-01-01 CALLE
NELSON
67890 CARDENAS 1989-05-01 cll1#1l
HECTOR
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13 Modulo dePagos

En este modulo se registran los pagos que se realizan a cada File, adicional a esto al
momento de registrar un pago el sistema envia un correo al area contable con la
informacion pertinente para su registro. Nota: El valor pagado solo se ve reflejado en
el file en el momento en que se registra el nimero de recibo de caja y su soporte en
el sistemas

1 Clic "Transacciones"

ALL REPS LTDA =
@& Escritorio Escritorio
&= Comercial <
0 Transaciones <
O Cierres <
88 Parametros <
Ayuda [ PoF |
@ AcercaDe... =

VIAJES
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2 Clic "Pagos"

= Comercial <

O Transaciones v

%8 Operadores

&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos
A Files

&5 Pagos

2 Cierres <
VIAJES
88 Parametros <
Ayuda [ poF |
© AcercaDe... (17 ]

3 Clic "Agregar"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Recibos de Caja
= Comercial < ‘ , —
‘ Copy ” Excel ‘ csv H PDF ‘Mostrar:llo Vv |registros
L0 Transaciones v
% Operadores v  Numero Fecha Forma de %
) Opciones Comprobante Plan File Pago Pago Co
&+ Pasajeros
@ Planes Turisticos 70 CROACIA, 86 2023-03-  EFECTIVO 0.00
o MEDJUGORJE 22
Files Y ESTAMBUL
B3 Pagos
69 TURQUiAY 1 2023-03- MASTERCARD 3.50
L cierres < DUBAI A SU 13 DEBITO
ALCANCE FIN
B Parametros < DE ANO
68 CROACIA, 86 2023-03- MASTERCARD  3.50

Ayuda PDF
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4 En el campo Numero File, digitamos el nimero del file a aplicar el pago recibido

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Recibos de Caja
Comercial < Numero File:
L Transaciones v

% Operadores Forma de Pago(*):

&+ Pasajeros Seleccione uno

(@ Planes Turisticos Valor Pagado(*):
B e Valor Pagado
5 pagos

L Cierres < Recibo de caja:
@8 Parametros <

5 Clic "Fecha Pago".

La TRM del dia es: 4761.64 Clientes 8 “ Diego Alvarez |
= |
|

Fecha (*):

/mm/dd / (m}

Comprobante de Pago :

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Comprobante Recibo :

[ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
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6 Clic "Seleccionamos la forma de pago"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Recibos de Caja
& Comercial < Numero File:
87
L) Transaciones v
Forma de Pago(*):

%% Operadores

&+ Pasajeros Seleccione uno ( }

@) Planes Turisticos

Valor Pagado(*):
T ks Valor Pagado
£ Pagos
8 Cierres ¢ Recibo de caja:
B8 Parametros ¢

o

7  Clic "Valor Pagado".

& Escritorio Recibos de Caja

= Comercial < Numero File:
87

O Transaciones v

% Operadores Forma de Pago(*):

&+ Pasajeros EFECTIVO

Ml Planes Turisticos Valor Pagado(*):

N Elles '}.'alor Pagado =
B3 Pagos

O Cierres ¢ Recibo de caja:

88 Parametros <

© AcercaDe... 17|
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8 Clic "Comprobante de Pago", para cargar el documento soporte

Fecha (*):

2023/03/22

Comprobante de Pago :

‘ | Seleccionararchivo | Sin archivos seleccionados

Comprobante Recibo :

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

9 Clic "Guardar"

® Uperadores

&+ Pasajeros EFECTIVO

@ Planes Turisticos Valor Pagado(*):

il 2000000

E3 Pagos

0 Cierres < Recibo de caja:

88 Parametros <

Ayuda (For | - ]
@ AcercaDe... |

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
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10 El sistema envia el correo al area contable con la informacion solicitada - Clic"OK"

‘rectamente - Recibo de Caja registrado

11  Editar un Recibo de Caja

& Escritorio
= Comercial <
L Transaciones WV

% Operadores
&+ Pasajeros

@ Planes Turisticos

A Files
£ Pagos
L2 Cierres <
@8 Parametros <
Ayuda [ PDF |

O AcercaDe... L3

Recibos de Caja

Copy ‘ Excel | csv \

| ppr |Mostrar:|10 v |registros

v  Numero Fecha Formade %
Opciones Comprobante Plan File Pago Pago Co
73 CROACIA, 87 2023-03-  EFECTIVO 0.0C
MEDJUGORIJE 22
Y ESTAMBUL
70 CROACIA, 86 2023-03- EFECTIVO 0.0C
MEDJUGORJE 22
Y ESTAMBUL
69 TURQUiA Y 1 2023-03- MASTERCARD  3.5C
DUBAI A SU 13 DEBITO
ALCANCE FIN
DE ANO
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12  Cargamos el nimero del Recibo de Caja enviado por Contabilidad

< Iransaciones N

¥ Operadores
# Pasajeros

Il Planes Turisticos

( Files

3 Pagos

1 Cierres <
| Parametros <

) Ayuda PDF

) AcercaDe... n

Forma de Pago(*):

EFECTIVO

Valor Pagado(*):

2000000

Recibo de caja:

|

13 Cargamos el Recibo de Caja enviado por Contabilidad

Comprobante de Pago :

Seleccionar archivo \ Sin archivos seleccionados

Comprobante Pago

Comprobante Recibo :

’ ‘ Seleccicnar archivo | Sin archivos seleccionados

Recibo Caja
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14  Clic "Guardar"

w Uperadores
&+ Pasajeros

) Planes Turisticos

A Files

B3 Pagos

L Cierres <
88 Parametros <
Ayuda 3
© AcercaDe... (7 |
15 Clic"OK"

lizado

EFECTIVO

Valor Pagado(*):

2000000

Recibo de caja:

236363

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
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16  Inactivar un Pago

@ Escritorio
= Comercial <
£ Transaciones v

% Operadores
L) Dacal
&t Pasajeros

M Planes Turisticos

X Files

£ Pagos

L2 Cierres <
@ Parametros <
Ayuda =3
O AcercaDe... L3
17  Clic "OK"

ir el recibo?

Recibos de Caja

Copy ‘ Excel l csv l

\

| ppr | Mostrar:|10 v |registros

v Numero Fecha Forma de %
Opciones Comprobante Plan File Pago Pago Co
73 CROACIA, 87 2023-03- EFECTIVO 0.0C
MEDJUGORJE 22
Y ESTAMBUL
70 CROACIA, 86 2023-03-  EFECTIVO 0.0¢
MEDJUGORJE 22
Y ESTAMBUL
69 TURQUIAY 1 2023-03-  MASTERCARD  3.5(
DUBAI A SU 13 DEBITO
ALCANCE FIN
DE ANO
&7l 68 CROACIA, 86 2023-03-  MASTERCARD  3.5(
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18 Después de registrar el Recibo de Caja, pueden verificar el cargue entrando por"Files", Numero

de File y Valor Pagado
& Escritorio Listado Files
& Comercial < z ;
Copy ’\ Excel | csy H POF IMostrar: 10 v |registros
| J
0 Transaciones V.
%% Operadores Operacion v File Plan Fecha Agencia Cliente Telef¢
&+ Pasajeros
87 CROACIA, 2023-03-  TURISTICOS 316618
i) Planes Turisticos MEDJUGORJE 02 SAS
Y ESTAMBUL
¥ Files
5 Pagos 86 CROACIA, 2023-03- 1A ROBLEDO 601876
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS ~ CRISTINA
L3 Cierres < Y ESTAMBUL SAS
B fodaies : 85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS ~ DIANA
¥ ESTAMBUL SAS
Ayuda
‘ 84 GRECIAY 2023-02- 1A MELO 31444
@ AcercaDe... TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON

CRUCERO SAS
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14 Modulo Liquidacién

En este modulo se utiliza para realizar la liquidacion de un expediente en particular.Nota:
Para confirmar la liquidacién se debe dar clic en "Enviar Liquidacion”

1 Clic "Cierres"

ALL REPS LTDA =
@ Escritorio Escritorio
&= Comercial <
0 Transaciones <
O Cierres ) <
88 Parametros <
Ayuda [ PoF |
© AcercaDe... (]

VIAJES
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2 Clic "Liquidaciones"

& Escritorio Escritorio
= Comercial <
2 Transaciones <
L Cierres v
O Cierres
O Liguidaciones
B8 Parametros <
Ayuda PDF
VIAJES
-~
© Acercabe... i3

3 Clic "Numero File".

)
Liquidacién Expedientes
< Numero File(*): Forma de Pago(*)
t-u:mmo File ] Seleccione uno
<
Liquidar
v
<
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4 Clic "Forma de Pago"

LaTRMdeldiaes:4761.64  Clientes 8 (N DiegoA

Forma de Pago(*)

Seleccione uno / \ =

5 Clic "Liquidar"

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Liquidacién Expedientes
&= Comercial < Numero File(*):
87
0 Transaciones <
8 Cierres v L Bitiquidar )
O Cierres

O Liquidaciones

@8 Parametros <
Ayuda =3
@ AcercaDe... 3
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7

Se realiza la verificacion de la liquidacion del Expediente

ACOMODACION VALOR EN COP

Doble + ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE| 18,795,000

Doble + ZAGREB HABITACION DOBLE O TRIPLE| 18,795,000

LIQUIDACION
PRECIO TOTAL DE VENTA cop 37,590,000
BASE COMISIONABLE CoP 0
(-) COMISION 12% COP 0
(=) IVA 19% CoP 0
(+) RETENCION FUENTE 11% COR 0
(+) RETENCION ICA 0.96% cor 0
PRECIO NETO A PAGAR cop 37,590,000
Tarifa Administrativa copP 238,082
Iva Tarifa Administrativa 5% cop 11,904
SUBTOTAL cop 37,839,986
Incremento tarjeta de credito cop 0
Reajuste a la TRM coep 458,000
TOTAL A PAGARAALL REPS CcoP 38,297,986

Clic "Enviar Liquidacion" para confirmar y enviar correo con la informacion

LIQUIDACION
PRECIO TOTAL DE VENTA coP 37,590,000
BASE COMISIONABLE cop 0
(-) COMISION 12% cop 0
(-) IVA 19% CoP 0
(+) RETENCION FUENTE 11% cop 0
(+) RETENCION ICA 0.96% | copP 0
PRECIO NETO A PAGAR coP | 37,590,000
Tarifa Administrativa cop 238,082
Iva Tarifa Administrativa 5% cop 11,904
SUBTOTAL cop 37,839,986
Incremento tarjeta de credito cop 0
Reajuste ala TRM cop 458,000
TOTAL A PAGAR A ALL REPS cop 38,297,986

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
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8 Para confirmar la actualizacion, ingresamos nuevamente a "Files"

@ Escritorio Liquidacion Expedientes
& Comercial < Numero File(*):

Numero File
L Transaciones v

% Operadores Bl Liquidar

&+ Pasajeros

@ PlanesTuristicos

A Files

3 Pagos

8 Cierres <
B8 Parametros <
Ayuda 3
© AcercaDe... (7]
9 Clic "File"

ALL REPS LTDA =
& Escritorio Listado Files

& Comercial < ‘ . .
Copy H Excel ‘ csv H POF |Mostrar: 10 VQregustros
L Transaciones v 7
% Operadores Operacion R File Plan Fecha Agencia Cliente Telefc
&+ Pasajeros 85 CROACIA, 2023-03- 1A DIAZ 315616
@l Planes Turisticos MEDJUGORJE 02 INVESTMENTS  DIANA
Y ESTAMBUL SAS
A Files
£ Pagos 84 GRECIA'Y 2023-02- 1A MELO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ JHON
0 Cierres < CRUCERO SAS
ECLECTICO
B8 Parametros <
83 GRECIAY 2023-02- 1A ARROYO 31444
TURQUIA 25 INVESTMENTS ~ FELIPE

Ayuda PDF FRUCERN cac
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10  Verificar estado "Liquidado"

JUAN
BENITEZ

JUAN
BENITEZ

JUAN
BENITEZ

Contacto
Agencia

ANDRES@ANDRES.COM

ANDRES@ANDRES.COM

ANDRES@ANDRES.COM

Correo Contacto

0% Aviatur Cliente Diego
Directo Alvarez
0% Aviatur Cliente Diego
Directo Alvarez
0% Aviatur Cliente Diego
Directo Alvarez
Comision Regimente Facturara Usuario
Agencia Tributario

Prebloqueo n

Prebloqueo n
Prebloqueo n

Estado Acciones

Version 1.0.0




PROYECTO SERIES

a[lRepS Manual de Usuario Administracion

VIAJES ¥ TURISMO

15 Modulo Cargue Masivo

En este mddulo permite el cargue masivo de los clientes y comerciales a través de
una plantilla de Excel, creada para cada uno

15.1 Cargue Masivo Clientes

1 Clic "Parametros"

@ Escritorio Escritorio
& Comercial <
£ Transaciones <
£ Cierres <
W Parametros <
Ayuda =3
O AcercaDe... &3

VIAJES
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2 Clic "Cargue Masivo Clientes"

@8 Parametros v

El Empresa

& Usuarios

& Permisos

O Tipo Contribuyente
O Formas de Pago

O Parametros

£ Carcue Masivo Clientes

& Cargle Masivo Comercial
Ayuda =3

© AcercaDe... i3

Ul

VIAJES

Clic "Seleccionar archivo de Excel:" Buscamos el archivo creado para losclientes, el

3 formato base lo encuentran en la carpeta del "servidor\ files\cargemasivo"

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Cargue Masivo Clientes

= Comercial < Seleccionar archivo de Excel:
Seleccionar-archi\.foj Sin archivos seleccionados

0 Transaciones <
Cargar

0 Cierres <

88 Parametros <

Ayuda [ PoF |

© AcercaDe... [ |
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4  Clic “Cargar”.

ALL REPS LTDA =

& Escritorio Cargue Masivo Clientes
& Comercial < Seleccionar archivo de Excel:
| Seleccionar archivo | Clientes.xlsx
O Transaciones < X
E;J:‘:,—;:n }
0 Cierres <
88 Parametros <
Ayuda PDF
© AcercaDe... (1]

5 Confirmamos el cargue de los datos en la base de datos

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Cargue Masivo Clientes
& Comercial ¢ N Los datos se han insertado correctamente en la base de datos.
8 Transaciones < Seleccionar archivo de Excel:

[ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
0 Cierres <

Cargar

88 Parametros <
Ayuda PDF
@ AcercaDe... (1]
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15.2 Cargue Masivo Comerciales

6 Clic "Cargue Masivo Comercial"

E] Empresa

38 Usuarios

& Permisos

O Tipo Contribuyente
O Formas de Pago
O Parametros

B> CargueMasivo Clientes

& Carzue Masivo Comercial
Ayuda &3
O AcercaDe... Ca

Copyright © 2019 ALL REPS LTDA. All rights reserved.
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Clic "Seleccionar archivo de Excel:" Buscamos el archivo creado para losclientes, el
7 formato base lo encuentran en la carpeta del "servidor)\ files\cargemasivo"

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Cargue Masivo Comercial
Comercial < Seleccionar archivo de Excel:
l' Selécaion;ar arch}Vow] Sin archivos seleccionados
O Transaciones <
O Cierres <
88 Parametros <
Ayuda PDF
@ AcercaDe... &3

8  Clic“Cargar”.

ALL REPS LTDA =

@ Escritorio Cargue Masivo Comercial
= Comercial < Seleccionar archivo de Excel:
[ Seleccionar archivo ] Comerciales.xlsx

0 Transaciones < . .

Cargal
O Cierres <
88 Parametros <
Ayuda [ POF |
© AcercaDe... |
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9 Confirmamos el cargue de los datos en la base de datos

ALL REPS LTDA =

@& Escritorio Cargue Masivo Comercial
& Comercial < Los datos se han insertado correctamente en la base de datos.
O Transaciones < Seleccionar archivo de Excel:
[ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
0 Cierres <
88 Parametros <
Ayuda [ PoF |
O AcercaDe... |
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10 Clic "Los datos se han insertado correctamente en la base de datos."

argue Masivo Comercial

os datos se han insertado correctamente en la base de datos.

Seleccionar archivo de Excel:

[ Seleccionar archivo ] Sin archivos seleccionados

Cargar




